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Die Landessynode hat das folgende kirchliche Gesetz beschlossen:

Abschnitt I
Verwaltung des kirchlichen Vermogens

§1
Geltungsbereich
(1) Dieses Gesetz gilt fiir die Kirchengemeinden, besondere Gemeindeformen (Art. 30
GO), Kirchenbezirke, Zweckverbande (Art. 107 GO), sonstige Zusammenschliisse von
Kirchengemeinden und Kirchenbezirken, kirchliche Anstalten und die Landeskirche.

(2) Dieses Gesetz gilt auch fiir kirchliche Stiftungen, soweit in Abschnitt VIII keine an-
deren Regelungen getroffen sind.

(3) Anlage 1 (Begriffsbestimmungen) ist Bestandteil dieses Gesetzes.

§2
Vermogen
(1) Das gesamte kirchliche Vermdgen der Rechtstriger nach § 1 dient der Verkiindigung
des Wortes Gottes und der Diakonie und darf nur zur rechten Ausrichtung des Auftrages
der Kirche verwendet werden (Art. 101 Abs. 1 GO).

(2) 1Das Vermdgen ist die Gesamtheit aller Sachen, Rechte und Anspriiche einer kirchli-
chen Koérperschaft. ;Zu ihm gehdort auch das ihr gewidmete Vermogen.

(3) 1Zum Vermogen der Landeskirche gehort auch das der Evangelisch-kirchlichen Ka-
pitalienverwaltungsanstalt. ,Die Vermogen der Evangelischen Stiftung Pflege Schonau
und der Evangelischen Pfarrpfriindestiftung Baden gehoren zu dem der Landeskirche ge-
widmeten Vermdgen.

(4) 1Das Vermdgen ist in seinem Bestand und Wert zu erhalten, soweit es mit seinem Ertrag
oder seiner Nutzung der Erfiillung kirchlicher Aufgaben dient. ,Es ist wirtschaftlich und
im Einklang mit dem kirchlichen Auftrag zu verwalten.

(5) 1Minderungen des Vermdgens kommen nur zur Erfiillung unabweisbarer Verpflich-
tungen in Betracht. ,Die Ubertragung und VeriuBerung landeskirchlichen Vermdgens un-
ter dem Verkehrswert bedarf der Genehmigung durch die Landessynode, wenn dieser den
Gesamtwert von 500.000 Euro iibersteigt.
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(6) 1Die Wertbestiandigkeit soll bei Gegenstinden des Anlagevermogens durch die Bil-
dung von Substanzerhaltungsriicklagen in Hohe der planméBigen Abschreibungen (§ 7
Abs. 1) gewihrleistet werden. ,Die entsprechende Auflosung des Sonderpostens fiir er-
haltene Investitionszuschiisse kann gegengerechnet werden. !

§2a
Vorlage und Genehmigung von Beschliissen?

Beschliisse der Kirchengemeinden, Kirchenbezirke sowie sonstiger der Aufsicht des Evan-
gelischen Oberkirchenrats unterliegenden Einrichtungen in den nachfolgenden Angele-
genheiten bediirfen vor ihrer Ausfiihrung der Genehmigung durch den Evangelischen
Oberkirchenrat:

1. MaBnahmen, die iberplanméfBige oder auBerplanméBige Ausgaben (§ 48) verursa-
chen oder kiinftige Haushalte belasten, insbesondere durch Errichtung und Auswei-
tung von Stellen;

2. der Abschluss von Arbeitsvertrdgen mit vereinbarten iiber- und auBertariflichen Leis-
tungen;

3. der Abschluss von Arbeitsvertragen mit Personen, die nicht die Anstellungsvoraus-
setzungen erfiillen (Rahmenordnung, AR-Grundlagen-AV);

4. die Bestellung von Geschiftsfiihrerinnen bzw. Geschiftsfithrern von kirchlichen
Zweckverbdnden nach Artikel 107 GO, der Kirchenverwaltung in Bezirksgemeinden
und Stadtkirchenbezirken sowie Diakonischen Werke von Kirchengemeinden und -
bezirken;

aufgehoben; 3
die Begriindung der Dienstverhéltnisse von Kirchenbeamtinnen und -beamten;
7. in folgenden Bau- und Grundstiickangelegenheiten, insbesondere

a) Neu-, Um- und Erweiterungsbauten, Anderungen an kirchlichen Geb#uden, der
Abbruch, die Instandsetzung und Modernisierungen kirchlicher Gebdude sowie
die Restaurierung von Ausstattungsgegenstidnden und die Feststellung der kirch-
lichen Belange nach Maf3gabe des staatlichen Baurechts,

b) der Erwerb, die Belastung, die Verduflerung und Aufgabe von Grundstiicken und
grundstiicksgleichen Rechten, die Belastung, Inhaltsdnderung, Verduferung und

—_

Aufgrund Artikel 2 Nr. 1 Kirchliches Gesetz zur Neuregelung des Rechnungspriifungswesens in der Evangelischen Landeskirche
in Baden und zur Anderung des Kirchlichen Gesetzes iiber die Vermogensverwaltung und die Haushaltswirtschaft in der Evange-
lischen Landeskirche in Baden geéndert mit Wirkung vom 01. Januar 2013 (GVBI. Nr. 14/2012 8. 267).

Eingefligt geméfB Artikel 2 des Kirchlichen Gesetzes zur Regelung der Rechts- und Fachaufsicht in der Ev. Landeskirche in Baden
vom 27. Oktober 2011 (GVBI. 2012 S. 6) mit Wirkung zum 1. Januar 2012

Gedndert gemih Artikel 2 des Kirchlichen Gesetzes zur Anderung des Kirchlichen Gesetzes iiber den kirchenmusikalischen Dienst
in der Evangelischen Landeskirche in Baden und des Kirchlichen Gesetzes iiber die Vermogensverwaltung und die Haushaltswirt-
schaft in der Evangelischen Landeskirche in Baden vom 21. Oktober 2015 (GVBI. S. 175), mit Wirkung zum 1 Januar 2016.

~

w
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aufgabe von Rechten an Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rechten sowie
die Verpflichtung hierzu,

c) die Ablosung von Baulasten, Kompetenzen und sonstigen Berechtigungen und
der Verzicht auf solche Rechte;

Malnahmen an kirchlichen Kulturdenkmalen, insbesondere

a) die VerduBerung, Zerstorung, Beseitigung, Veranderung, Wiederherstellung oder
Instandsetzung von Sachen, Sachgesamtheiten und Teilen von Sachen, die kiinst-
lerischen, geschichtlichen, Altertums- oder Sammelwert haben oder von wissen-
schaftlichem Interesse sind,

b) Rechtsgeschifte, die Kulturdenkmale betreffen;

Schuldanerkenntnisse, Schuldversprechen, Aufnahme und Gewéhrung von Darlehen
sowie die Ubernahme von Biirgschaften, Garantien und sonstigen Gew#hrleistungen;

Schenkungs- und Treuhandvertriage, die Annahme und Ausschlagung von Vermécht-
nissen oder Erbschaften, wenn der Wert im Einzelnen 50.000 Euro tibersteigt oder
die Zuwendung mit einer Verpflichtung (Auflage, Verméchtnis, Pflichtteilsrecht)
verbunden ist;

die Errichtung und Aufldsung von rechtlich selbststindigen und unselbstindigen
Stiftungen sowie die Vornahme von Zustiftungen;

der Erlass und die Niederschlagung von Forderungen, wenn der Wert im Einzelnen
10.000 Euro tibersteigt;

die unentgeltliche VerduBerung von Gegenstdnden von nicht nur geringem wirt-
schaftlichen Wert;

die Nutzung von Internet-Banking im Rahmen des bargeldlosen Zahlungsverkehrs
(§ 71 Abs. 2);

die Mitgliedschaft in einer juristischen Person, der Erwerb von Aktien, von Ge-
schéftsanteilen an einer Gesellschaft mit beschriankter Haftung oder sonstigen Ge-

sellschaftsrechten an einer Kapital- oder Personengesellschaft oder der Erwerb von
Fondsanteilen;

die Erhebung gerichtlicher Klagen bei einem Streitwert von mehr als 10.000 Euro;
im Ubrigen das Fiihren von Prozessen bei einem Streitwert von mehr als 50.000 Euro.

§2b

Vertretung kirchlicher Rechtstriger durch den Evangelischen Oberkirchenrat

(1) Der Evangelische Oberkirchenrat kann fiir die Rechtstrédger nach § 1 Abs. 1 Vertrige
mit Dritten, namentlich Sammelversicherungsvertrége abschlielen, soweit dies im Inter-

esse der Gesamtheit der Rechtstriger liegt.
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(2) Der Evangelische Oberkirchenrat kann fiir die Rechtstridger nach § 1 Abs. 1 Erkla-
rungen nach § 27 Absatz 22 Umsatzsteuergesetz abgeben.!

§3
Bewirtschaftung des Vermogens
Die wirtschaftliche Verwaltung des kirchlichen Vermogens geméB § 2 Abs. 4 umfasst
insbesondere folgende Pflichten und Mal3gaben:

1. Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt werden, sind zu vermieten oder
zu verpachten.

2. Friichte und Nutzungen aus kirchlichen Vermdgensgegenstinden diirfen Dritten
grundsétzlich nur gegen angemessenes Entgelt {iberlassen werden.

3. Auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhende Nutzungen und Rechte sind zu er-
halten und wahrzunehmen. Die Ablosung und Umwandlung von Rechten darf nur
erfolgen, wenn daran ein besonderes Interesse oder eine Verpflichtung hierzu besteht.
Die Ablosung ist nur gegen einen der Nutzung oder dem Recht entsprechenden Wert
zuldssig.

4. Geldmittel, die nicht als Kassenbestand auflaufenden Konten fiir den Zahlungsverkehr
bendtigt werden, und Finanzanlagen zur Deckung der Riicklagen und finanzierten
Riickstellungen sind sicher und ertragbringend anzulegen. Dabei ist darauf zu achten,
dass die Mittel bei Bedarf verfiigbar sind. Die Art der Anlage muss mit dem kirchlichen
Auftrag vereinbar sein.

§4
Inventur, Inventar

(1) \Die kirchlichen Kérperschaften haben bis zum Schluss des Haushaltsjahres ihre
Grundstiicke, Forderungen und Schulden, die liquiden Mittel sowie die sonstigen Vermo-
gensgegenstinde genau zu erfassen und mit ihrem Einzelwert in einem Inventarverzeichnis
(Inventar) auszuweisen. ;Korperliche Vermogensgegensténde sind in der Regel durch eine
korperliche Bestandsaufnahme zu erfassen (Inventur). sAuf die korperliche Bestandsauf-
nahme kann verzichtet werden, wenn anhand vorhandener Verzeichnisse der Bestand nach
Art, Menge und Wert ausreichend sicher festgestellt werden kann (Buchinventur). 4sDas
Inventar ist innerhalb der einem ordnungsgeméfen Geschiftsgang entsprechenden Zeit
aufzustellen. sDie korperliche Bestandsaufnahme ist in der Regel alle sechs Jahre durch-
zufiihren.

1 Geindert gemiB Artikel 1 des Kirchlichen Gesetzes zur Anderung des KVHG (GVBL. 2016 S. 202) mit Wirkung zum 1. November
2016.
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(2) Vermdgensgegenstinde des Anlagevermdgens, deren Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten im Einzelnen wertmaf3ig den Betrag fiir geringwertige Wirtschaftsgiiter nicht
tiberschreiten, werden bilanziell nicht erfasst.

(3) Vermdgensgegenstinde des Sachanlagevermdgens sowie Vorrite konnen, wenn sie
regelmiBig ersetzt werden und ihr Gesamtwert fiir die kirchliche Korperschaft von nach-
rangiger Bedeutung ist, mit einer gleichbleibenden Menge und einem gleichbleibenden
Wert angesetzt werden, sofern ihr Bestand in seiner Grofle, seinem Wert und seiner Zu-
sammensetzung nur geringen Verdnderungen unterliegt.

(4) Gleichartige Vermdgensgegensténde des Vorratsvermdgens sowie andere gleichartige
oder anndhernd gleichwertige bewegliche Vermdgensgegenstéinde konnen jeweils zu einer
Gruppe zusammengefasst und mit dem gewogenen Durchschnittswert angesetzt werden.

§5

Allgemeine Bewertungsgrundsitze
(1) Bei der Bewertung der Vermogensgegenstinde und Schulden gilt Folgendes:

1. Die Wertansitze in der Er6ffnungsbilanz des Haushaltsjahrs miissen mit denen der
Schlussbilanz des Vorjahres iibereinstimmen.

2. Die Vermdgensgegenstinde und Schulden sind zum Abschlussstichtag grundsitzlich
einzeln zu bewerten.

3. Esistvorsichtig zu bewerten, namentlich sind alle vorhersehbaren Risiken, die bis zum
Abschlussstichtag entstanden sind, zu beriicksichtigen.

4. Die im Vorjahr angewandten Ansatz- und Bewertungsmethoden sollen beibehalten

werden.

(2) Nabheres regelt die Bewertungs- und Bilanzierungsrichtlinie.

§6
Wertansiitze der Vermogensgegenstinde und Schulden

(1) Fiirneu zugehende Vermdgensgegenstinde sind die Anschaffungs- und Herstellungs-
kosten zugrunde zu legen.

(2) - gestrichen -!

(3) 1Unterschreitet am Ende des Haushaltsjahres bei den Finanzanlagen die Summe der
Marktwerte die Summe der Buchwerte, kann der Betrag in Hohe der Differenz gemindert
und auf der Passivseite in den Korrekturposten fiir Wertschwankungen eingestellt werden.
»Ubersteigen nach erfolgter Minderung in den folgenden drei Jahren jeweils die Markt-

1 Aufgrund Artikel 2 Nr. 2 Kirchliches Gesetz zur Neuregelung des Rechnungspriifungswesens in der Evangelischen Landeskirche
in Baden und zur Anderung des Kirchlichen Gesetzes iiber die Vermdgensverwaltung und die Haushaltswirtschaft in der Evange-
lischen Landeskirche in Baden gedndert mit Wirkung vom 01. Januar 2013 (GVBI. Nr. 14/2012 S. 267).
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werte wieder die Buchwerte, ist der Betrag bis zur Hohe der vorgenommenen Minderung
jéhrlich wieder zu erhohen. ;Tritt eine nachhaltige Wertminderung ein, ist spatestens nach
drei Jahren auf den niedrigeren Wert abzuschreiben. sWird von der Moglichkeit nach Satz 1
kein Gebrauch gemacht, ist der Betrag nach Satz 1 endgiiltig abzuschreiben. sAbsatz 4
bleibt unberiihrt.

(4) 1Wertpapiere, deren Riickzahlung am Ende der Laufzeit zu 100% erwartet wird, sind
mit dem Nominalwert anzusetzen. ,Uber- oder unterschreitende Kaufpreise sind abzu-
grenzen und liber die Laufzeit ab- bzw. zuzuschreiben. ;Geringfligige Differenzbetrige
konnen im Jahr der Anschaffung ergebnisrelevant werden. sAndere Finanzanlagen sind
bei Kauf zum Kurswert anzusetzen.

(5) 1Forderungen sind mit dem Nominalwert anzusetzen. ,Zweifelhafte Forderungen sind
gesondert auszuweisen, entsprechende Einzelwertberichtigungen sind zu bilden. sNieder-
geschlagene bzw. erlassene Forderungen (§ 54) sind abzuschreiben. Pauschalwertberich-
tigungen sind zuldssig.

(6) Riickstellungen fiir beamtenrechtliche Pensionsverpflichtungen sowie Beihilfever-
pflichtungen gegeniiber versorgungsberechtigten Personen sind nach versicherungsma-
thematischen Grundsitzen zu ermitteln.

(7) Die Verbindlichkeiten sind mit ihrem Riickzahlungsbetrag in der Bilanz auszuwei-
sen. .

§7
Abschreibungen

(1) Bei Vermdgensgegenstinden des Anlagevermdgens, deren Nutzung zeitlich begrenzt
ist, sind die Anschaffungs- oder Herstellungskosten um planméfige Abschreibungen zu
vermindern (vgl. § 98 Abs. 2 Nr. 3).

(2) 1Im Falle einer voraussichtlich dauernden Wertminderung sind auerplanméBige Ab-
schreibungen vorzunehmen. ;Ein verminderter Wertansatz darf nicht beibehalten werden,
wenn die Griinde dafiir nicht mehr bestehen. ;lm Ubrigen bleibt § 6 Abs. 3 unberiihrt.

§8

Nachweis des Vermégens und der Schulden, Bilanzierung

(1) Das nach den vorstehenden Vorschriften erfasste und bewertete Vermogen und die
Schulden sind in einer Bilanz gemaf3 § 78 nachzuweisen.

(2) In der Bilanz sind das Anlage- und das Umlaufvermdgen, das Reinvermogen, die
Sonderposten, die Schulden sowie die Rechnungsabgrenzungsposten vollstindig auszu-
weisen.

(3) Posten der Aktivseite diirfen grundsitzlich nicht mit Posten der Passivseite, Grund-
stiicksrechte nicht mit Grundstiickslasten verrechnet werden.
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(4) Selbst geschaffene immaterielle Vermdgensgegenstinde des Anlagevermogens diir-
fen nicht in die Bilanz aufgenommen werden.

(5) Istdas Reinvermdgen durch Verluste aufgezehrt, so dass die Summe der Passivposten
einen Uberschuss gegeniiber der Summe der Aktivposten ergibt, dann ist der {iberschie-
Bende Betrag am Schluss der Aktivseite gesondert unter der Bezeichnung ,,Nicht durch
Reinvermdgen gedeckter Fehlbetrag® auszuweisen.

§9
Erstmalige Bewertung (Eroffnungsbilanz)
(1) Fir die Erstellung der Eroffnungsbilanz sind die Vorschriften der §§ 4 bis 8 und 13
bis 21 entsprechend anzuwenden.

(2) In der Eroffnungsbilanz sollen die zum Stichtag der Aufstellung vorhandenen Ver-
mogensgegenstinde grundsitzlich mit den fortgefiihrten Anschaffungs- und Herstellungs-
kosten angesetzt werden.

(3) Konnen die fortgefiihrten Anschaffungs- oder Herstellungskosten fiir kirchliche Ge-
biude nicht mehr sachgerecht ermittelt werden, soll deren Bewertung mit vorsichtig ge-
schétzten Zeitwerten nach einem vereinfachten Verfahren erfolgen.

(4) Eine eventuelle Deckungsliicke der Substanzerhaltungsriicklage aus unterbliebener
Instandhaltung ist im Anhang darzustellen.

(5) Als Wert von Beteiligungen ist, wenn die Ermittlung der tatséchlichen Anschaffungs-
kosten einen unverhiltnisméBigen Aufwand verursachen wiirde, das anteilige Eigenkapital
zu dem letzten vorliegenden Bilanzstichtag oder ein vorsichtig geschitzter Anteilswert
anzusetzen.

(6) 1Wenn sich bei der Aufstellung der Er6ffnungsbilanz ergibt, dass ein nicht durch Rein-
vermdgen gedeckter Fehlbetrag ausgewiesen werden miisste, haben kirchliche Korper-
schaften auf der Aktivseite vor dem Anlagevermdgen einen Ausgleichsposten fiir Rech-
nungsumstellung in Hohe dieses Fehlbetrages einzustellen. .Der Ausgleichsposten ist iiber
einen angemessenen Zeitraum aufwandswirksam aufzuldsen.

(7) Werden Riickstellungen in der Eroffnungsbilanz gebildet, so kann zur Wahrung des
steuerlichen Aufwandes in Hohe des Betrags dieser Riickstellungen auf der Aktivseite ein
Sonderverlustkonto aus Riickstellungsbildung sowie eine Sonderriicklage analog § 17
Abs. 4 D-Markbilanzgesetz gesondert ausgewiesen werden.

(8) 1Unterlassene Vermogensansétze oder unrichtige Wertansétze konnen in der néchst-
offenen Bilanz ergebnisneutral nachgeholt oder berichtigt werden. >Dies ist zuldssig bis
zur fiinften Schlussbilanz nach dem Stichtag der ersten Er6ffnungsbilanz.
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§10
Erwerb und Veriuflerungen von
Vermogensgegenstinden

(1) Vermogensgegenstidnde sollen nur erworben werden, soweit sie zur Erfilillung der
Aufgaben in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Vermdgensgegenstinde diirfen nur verduBert werden, wenn sie zur Erfiillung der
Aufgaben in absehbarer Zeit nicht benétigt werden.

(3) Vermogensgegenstinde sollen nur zu ihrem Verkehrswert verduBert werden. Die Er-
16se sind dem Vermogen zuzufiihren.

(4) Genehmigungsvorbehalte bleiben unbertihrt.

§11
Schenkungen
(1) Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen und Stiftungen diirfen nicht ange-
nommen werden, wenn sie nach dem Willen der bzw. des Zuwendenden unter Auflagen
oder Bedingungen gegeben werden, deren Erfiillung unmdglich oder nicht fiir angemes-
sene Zeit gewdhrleistet ist oder dem Auftrag der Kirche widersprechen.

(2) Uber die Annahme bzw. Ausschlagung von Erbschaften ist unverziiglich die Ent-
scheidung des zustdndigen Organs einzuholen. ;Hierbei ist zu beriicksichtigen, dass die
nach § 2 aNr. 10! ggf. erforderliche Genehmigung ebenfalls innerhalb der Ausschlagsfrist
beim Nachlassgericht vorliegen muss.

§12
Aufgabenerfiillung in privater Rechtsform
(1) Kirchliche Korperschaften sollen sich an der Griindung eines Unternehmens in einer
Rechtsform des privaten Rechts oder an einem bestehenden Unternehmen in einer solchen
Rechtsform nur beteiligen, wenn
1. fiir die Beteiligung ein berechtigtes Interesse vorliegt und sich der angestrebte Zweck
nicht besser und wirtschaftlicher auf andere Weise erreichen l4sst,
2. sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haftung auf einen bestimmten Be-
trag begrenzt ist,
3. die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uberwachungs-
organ angemessen vertreten sind und

4. gewihrleistet ist, dass der Jahresabschluss entsprechend den handels- und steuerrecht-
lichen oder anderen gesetzlichen Vorschriften aufgestellt und gepriift wird.

1 Gem. Artikel 2 Kirchliches Gesetz zur Regelung der Rechs- und Fachaufsicht in der Evangelischen Landeskirche in Baden Nr. 2
mit Wirkung vom 1. Januar 2012; siche GVBI. Nr. 1/2012 S. 5.
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(2) 1Bei einer unmittelbaren und mittelbaren Beteiligung im Sinne des Absatzes 1 von
mindestens 50 v.H. ist von der kirchlichen Kdrperschaft alle zwei Jahre ein Beteiligungs-
bericht zu erstellen und dem fiir deren Haushaltsbeschluss zustéindigen Gremium im Fol-
gejahr vorzulegen. >Im Beteiligungsbericht ist mindestens darzustellen bzw. dem Beteili-
gungsbericht ist beizufligen:

1. Der Gegenstand des Unternchmens, dessen Ziele, die Beteiligungsverhiltnisse, die
Besetzung der Organe und die Beteiligungen des Unternehmens,

2. die wichtigsten Kennzahlen der Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage des Unterneh-
mens sowie die gewéhrten Gesamtbeziige an die Personen der Geschiftsfithrung, wenn
fiir das Unternehmen das fiir die Landeskirche oder einer anderen EKD-Gliedkirche
geltende Arbeits- bzw. Besoldungsrecht keine Anwendung findet oder tibertarifliche
Zahlungen geleistet werden; desgleichen die Gesamtbeziige an Mitglieder des Auf-
sichtsrates,

3. der Stand der Zielerreichung der mit der Beteiligung verbundenen Ziele. Wurde fiir
die kirchliche Korperschaft ein Haushaltsbuch etc. geméal § 45 aufgestellt, ist die Ziel-
erreichung auch auf die gegebenenfalls im Haushaltsbuch beschriebenen Ziele darzu-
stellen,

4. der Lagebericht analog zu § 61 Abs. 1.

(3) 1Bei einer unmittelbaren Beteiligung von mindestens 25 v.H. und weniger als 50 v.H.
ist ein Beteiligungsbericht nach Maf3gabe des Absatzes 2 Nr. 1 zu erstellen. ;Liegt ein
Lagebericht vor, ist dieser beizufiigen.

(4) Beteiligungen, iiber die kein Bericht nach den Absitzen 2 und 3 zu erstellen ist, sind
nachrichtlich unter Benennung der Hohe der Beteiligung und gegebenenfalls der Beteili-
gungsstruktur im Bericht aufzufiihren.

(5) Die kirchliche Korperschaft darf einer Beteiligung eines Unternehmens, an dem sie
mit mindestens 50 v.H. beteiligt ist, an einem anderen Unternehmen nur zustimmen, wenn
hierfiir die Voraussetzungen des Absatzes 1 vorliegen.

(6) Anteile mehrerer kirchlicher Korperschaften sollen zusammengerechnet werden.
(7) 1Die durch die kirchlichen Korperschaften fiir die Organe zu bestellenden Vertretungen

sollen tiber eine entsprechende Sachkompetenz verfiigen. Falls erforderlich, wirken die
Vertretungen bei der Erstellung des Beteiligungsberichtes mit.

(8) Der Beitritt zu einem Verein oder die Griindung eines Vereins, der Einrichtungen
unterhilt, die nach wirtschaftlichen Gesichtspunkten zu leiten sind, ist nur zuldssig, wenn
der Verein kirchliche oder diakonische Aufgaben verfolgt, die wirtschaftlichen Grundla-
gen gesichert sind und die Wirtschaftsfithrung einer regelméBigen sachkundigen Priifung
unterliegt.

(9) Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.
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§13
Riicklagen

(1) Riicklagen dienen:

1. der Sicherung der Haushaltswirtschaft (Betriebsmittel-, Ausgleichs-, Tilgungs-, Ver-
pflichtungssicherungsriicklage?),

2. der Erhaltung des Anlagevermdgens (Substanzerhaltungsriicklagen),

dem Ausgleich von Schwankungen und Risiken am Kapitalmarkt (Schwankungsre-
serve flir Kapitalmarktrisiken),?

4. der Absicherung von versicherungstechnischen Risiken (Riicklage fiir versicherungs-
technische Risiken),?

5. der Deckung des Investitionsbedarfs (Neubau, Beschaffung) oder
6. sonstigen Zwecken (zweckgebundene Riicklagen).

(2) Die Zweckbestimmung einer Riicklage (Abs. 1 Nummer 6) kann von dem zusténdigen
Beschlussorgan geéndert werden, wenn und soweit sie fiir den bisherigen Zweck nicht
mehr oder fiir einen anderen Zweck benétigt wird und die Anderung des Riicklagezwecks
sachlich und wirtschaftlich auch gegeniiber Dritten, die wesentlich zur Riicklage beige-
tragen haben, vertretbar ist.?

(3) Die Bildung weiterer Riicklagen aufgrund eines kirchlichen Gesetzes bleibt vorbe-
halten.

(4) 1Sofern die finanzielle Leistungsfahigkeit eines Rechtstrigers nach § 1 die Bedienung
aller vorgeschriebenen Riicklagen nicht zuldsst, ist zunédchst die Betriebsmittelriicklage
nach § 14, dann die Substanzerhaltungsriicklage nach § 15, dann die Ausgleichsriicklage
nach § 16 und dann die Schwankungsreserve fiir Kapitalmarktrisiken nach § 18a zu bilden.
»Biirgschaftsverpflichtungen und Darlehensaufnahmen mit Gesamtfilligkeit diirfen nur
dann eingegangen bzw. getitigt werden, wenn die Bildung der Riicklagen nach §§ 17 und
18 sichergestellt ist, ohne dass dadurch die Riicklagen nach §§ 14 bis 16, 18a und 18b
geschmailert werden.?

(5) Riicklagen diirfen nur in der Hohe ausgewiesen werden, wie sie durch entsprechende
Finanzanlagen gedeckt sind (Grundsatz der Finanzdeckung).

§14
Betriebsmittelriicklage

(1) Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Betriebsmittelriicklage
zu bilden.

1 Geindert gemih Artikel 1 des kirchlichen Gesetzes zur Anderung des kirchlichen Gesetzes iiber die Vermogensverwaltung und die
Haushaltswirtschaft in der Evangelischen Landeskirche in Baden (KVHG) (GVBI. 2015 S. 98) mit Wirkung zum 01. Mai 2015.
2 Geindert gemiB Anderungsgesetz vom 25. Oktober 2017 (GVBI. 2018 S. 2) mit Wirkung zum 1. Januar 2018.
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(2) 1In der Betriebsmittelriicklage sollen bis zu 15 v.H., jedoch mindestens 10 v.H. des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre ange-
sammelt werden. ,Vertraglich zugesicherte Zuschiisse Dritter konnen bei der Berechnung
des Haushaltsvolumens abgezogen werden.

(3) Fiir umlagefinanzierte Verwaltungszweckverbande gilt Absatz 2 mit der Mafigabe,
dass eine Riicklagenbildung von mindestens 5 v.H. und héchstens 7,5 v.H. des maligebli-
chen Haushaltsvolumens zuldssig ist.

(4) Wird die Riicklage in Anspruch genommen, so soll sie bis zum Ende des Haushalts-
jahres wieder aufgefiillt werden.

§15
Substanzerhaltungsriicklage

Zum Ausgleich des mit der Nutzung von Vermogensgegenstanden des Anlagevermdgens
verbundenen Ressourcenverbrauchs sollen der Substanzerhaltungsriicklage jahrlich die
Abschreibungsmittel nach § 2 Abs. 6! zugefiihrt werden.

§16
Ausgleichsriicklage
(1) Zum Ausgleich von Schwankungen bei den Haushaltseinnahmen soll eine allgemeine
Ausgleichsriicklage gebildet werden.

(2) 1Inder Ausgleichsriicklage sollen bis zu 25 v.H., jedoch mindestens 10 v.H. des durch-
schnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre angesammelt
werden. > Vertraglich zugesicherte Zuschiisse Dritter konnen bei der Berechnung des Haus-
haltsvolumens abgezogen werden.

(3) Fiir umlagefinanzierte Verwaltungszweckverbiande gilt Absatz 2 mit der Maf3gabe,
dass eine Riicklagenbildung von mindestens 5 v.H. und hochstens 12,5 v.H. des maf3ge-
blichen Haushaltsvolumens zuléssig ist.

§17
Verpflichtungssicherungsriicklage?

(1) Fiir iibernommene Biirgschaften ist eine Riicklage von mindestens 10 v. H. der ein-
gegangenen Verpflichtungen (Biirgschaftssumme) anzusammeln.

1 Gem. Artikel 2 Kirchliches Gesetz zur Regelung der Rechs- und Fachaufsicht in der Evangelischen Landeskirche in Baden Nr. 3
mit Wirkung vom 1. Januar 2012; siche GVBI. Nr. 1/2012 S. 5.

2 Geindert gemaB Artikel 1 des kirchlichen Gesetzes zur Anderung des kirchlichen Gesetzes iiber die Vermdgensverwaltung und die
Haushaltswirtschaft in der Evangelischen Landeskirche in Baden (KVHG) (GVBI. 2015 S. 98) mit Wirkung zum 01. Mai 2015.
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(2) Fir die Gewéhrtragerhaftung gegentiber dem Gemeinderiicklagenfonds ist eine Riick-
lage von mindestens 5 v. H. der Anspriiche von Einlageberechtigten abziiglich der Aus-
gleichsriicklage des Gemeinderiicklagenfonds anzusammeln.

(3) Fiir die Gewdhrtragerhaftung gegeniiber der Evangelischen Zusatzversorgungskasse
— Anstalt des 6ffentlichen Rechts - (EZVK) ist eine der Verpflichtung der Evangelischen
Landeskirche in Baden im Innenverhiltnis der EZVK-Gewahrtrager angemessene Riick-
lage anzusammeln. Die Hohe der Riicklage hat in pauschalierter Form insbesondere fol-
gende strukturelle Risikomerkmale, bezogen auf den gesondert gefiihrten Bestand der
Evangelischen Landeskirche in Baden, zu beriicksichtigen:

a) Eine bestehende Deckungsliicke zwischen den Verpflichtungen und dem ange-
sammelten Kapital,

b) Ausfallrisiken der vorrangig verpflichteten Mitglieder.

§18
Tilgungsriicklage
Fiir Kredite, die mit dem Gesamtbetrag féllig werden, ist eine Tilgungsriicklage in Hohe
des Riickzahlungsbetrages anzusammeln.

§18a
Schwankungsreserve fiir Kapitalmarktrisiken?

(1) Kirchliche Rechtstrager nach § 1, die in besonderem Mafle Kapitalmarktrisiken aus-
gesetzt sind, sollen eine Schwankungsreserve von bis zu 15 Prozent, jedoch von mindestens
10 Prozent der Buchwerte im Sinne einer Zweckbindung passivierter Mittel bilden. ,Die
passivierten Mittel sind dabei nur insoweit zu beriicksichtigen, als sie tatsdchlich fiir eine
ertragbringende Anlage am Kapitalmarkt in Anspruch genommen werden.

(2) Auf die zu bildende Schwankungsreserve konnen auch Deckungsmittel anderer
Rechtstrager angerechnet werden, die fiir Zwecke im Sinne von Absatz 1 verbindlich zu-
gesichert sind.

(3) Die Berechnung der Schwankungsreserve ist unter Angabe der einbezogenen Passiv-
positionen, der davon nicht fiir Zwecke der Kapitalanlage in Anspruch genommenen Be-
trige sowie gegebenenfalls angerechneter Deckungsmittel anderer Rechtstréger im Bilan-
zanhang zu erldutern.

—

Geiindert gemdl GVBI. 8/2016 S. 137.

Dieses kirchliche Gesetz tritt mit der Wirksamkeit des Kasseniibergangs nach Artikel 2 § 2 des Kirchlichen Gesetzes zur Authebung
des Kirchlichen Gesetzes zur Gewéhrleistung fiir die Kirchliche Zusatzversorgungskasse Baden (KZVK) und zur Gewihrleistung
fiir die Evangelische Zusatzversorgungskasse (EZVK) in Kraft.

Der Kasseniibergang von der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse Baden auf die Evangelische Zusatzversorgungskasse ist am 30.
Juni 2016 wirksam geworden.

Eingefiigt gemiB Anderungsgesetz vom 25. Oktober 2017 (GVBI. 2018 S. 2) mit Wirkung zum 1. Januar 2018.

~
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§ 18b
Riicklage fiir versicherungstechnische Risiken!

iKirchliche Rechtstréger nach § 1, die mit der Absicherung von Versorgungsverpflich-
tungen beauftragt sind, haben anstatt einer Betriebsmittelriicklage nach § 14 und einer
Ausgleichsriicklage nach § 16 eine Riicklage fiir versicherungstechnische Risiken von
mindestens 3 Prozent und bis zu 20 Prozent des Deckungskapitals zu bilden. ;Die Bemes-
sung ist durch ein versicherungsmathematisches Gutachten eines Aktuars unter Zugrun-
delegung der versicherungstechnischen Risiken zu iiberpriifen.

§19
Sonderposten
Unter den Sonderposten sind Verpflichtungen gegeniiber Sondervermdgen und Treuhand-
vermdgen, noch nicht verwendete Spenden, Verméchtnisse und vergleichbare Zuwendun-
gen mit jeweils konkreten Zweckbestimmungen sowie erhaltene Investitionszuschiisse und
-zuweisungen, die {iber einen bestimmten Zeitraum ergebniswirksam aufzuldsen sind,
nachzuweisen.

§20
Riickstellungen

(1) Fiir Verpflichtungen, die dem Grunde nach bereits bestehen, deren genaue Hohe und/
oder Zeitpunkt der Félligkeit aber noch nicht bekannt sind, sind Riickstellungen in aus-
reichender Hohe zu bilden.

(2) Riickstellungen miissen durch entsprechende Finanzanlagen gedeckt sein (Grundsatz
der Finanzdeckung).

(3) Riickstellungen diirfen nur aufgelost werden, soweit der Grund fiir deren Bildung
entfallen ist.

§21
Rechnungsabgrenzung

1Fallt die wirtschaftliche Zurechnung von bereits erhaltenen oder geleisteten Zahlungen in
das folgende Haushaltsjahr, soll die periodengerechte Zuordnung in der Bilanz ausgewie-
sen werden (aktive oder passive Rechnungsabgrenzung). ,Bei periodisch wiederkehrenden
Leistungen und Betridgen von geringer Bedeutung kann darauf verzichtet werden.

1 Eingefiigt gemiB Anderungsgesetz vom 25. Oktober 2017 (GVBI. 2018 S. 2) mit Wirkung zum 1. Januar 2018.
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§22
Innere Darlehen

iWerden Finanzmittel zur Deckung von Riicklagen oder Riickstellungen fiir den vorgese-
henen Zweck einstweilen nicht benétigt, kdnnen sie voriibergehend fiir einen anderen
Zweck in Anspruch genommen werden (inneres Darlehen). ,Die Verfiigbarkeit muss im
Bedarfsfalle sichergestellt sein und eine Schadigung des Vermogens darf dadurch nicht
eintreten. 3Es soll eine angemessene Verzinsung erfolgen. ;Riickzahlungsbedingungen
sind festzulegen. sInnere Darlehen sind in der Bilanz als Korrekturposten zu den Riicklagen
auszuweisen.

§23
Kreditaufnahmen, Kassenkredite

(1) \Im Haushaltsgesetz bzw. Haushaltsbeschluss wird bestimmt, bis zu welcher Hohe
Kredite

1. zur Deckung von Ausgaben fiir Investitionen,
2. zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemifen Kassenwirtschaft (Kassenkredite)
aufgenommen werden diirfen. ,Genehmigungsvorbehalte bleiben hiervon unberiihrt.

(2) Kredite diirfen mit Ausnahme der Kassenkredite nur fiir unabweisbare Bediirfnisse
aufgenommen werden, wenn andere Mittel nicht zur Verfiigung stehen und auch nicht
beschafft werden konnen. ,Die Zins- und Tilgungsverpflichtungen miissen mit der dau-
ernden Leistungsfahigkeit in Einklang stehen oder auf andere Weise gesichert sein. ;Dies
ist in der Regel nur der Fall, wenn die auch in Zukunft regelmaBig wiederkehrenden Ein-
nahmen die zwangsldufigen Ausgaben und die fiir die Erhaltung (Erneuerung) des Ver-
mogens durchschnittlich notwendigen Ausgaben mindestens um die zusétzlichen Zins-
und Tilgungsverpflichtungen iibersteigen. 4Fiir jeden Kredit muss ein Zins- und Tilgungs-
plan vorliegen.

(3) 1Zur Sicherung von Verbindlichkeiten sollen keine dinglichen Sicherheiten bestellt
werden. ,Vermdgen, das ausschlielich gottesdienstlichen Zwecken dient, darf nicht fiir
Sicherheitsleistungen herangezogen werden.

(4) Die Erméchtigung zur Aufnahme eines Kredites nach Absatz 1 Nr. 1 gilt iiber das
Haushaltsjahr hinaus bis zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt war.

(5) Die Erméchtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten gilt so lange, bis das nichste
Haushaltsgesetz bzw. der nachste Haushaltsbeschluss in Kraft getreten ist.
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Abschnitt IT
Allgemeine Vorschriften zur Haushaltsplanung

§24
Zweck der Haushaltsplanung
(1) Die Haushaltsplanung kann aufgestellt werden als
1. Haushaltsbuch,
2. Haushaltsplan,
3. Wirtschaftsplan.

(2) Die Haushaltsplanung ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung; sie
dient der Feststellung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der zur Erreichung der Ziel-
vorgaben bzw. zur Erflillung der Aufgaben im Bewilligungszeitraum voraussichtlich nétig
sein wird.

§ 25
Geltungsdauer

(1) Die Haushaltsplanung wird in der Regel fiir zwei Haushaltsjahre (Haushaltszeitraum)
aufgestellt. Sie ist nach Jahren zu trennen.

(2) Haushaltsjahr (Rechnungsjahr) ist in der Regel das Kalenderjahr.

§26

Wirkung der Haushaltsplanung
(1) Die Haushaltsplanung verpflichtet, die im Rahmen der Deckung des Ressourcenbe-
darfs notwendigen Haushaltsmittel zu erheben, und ermichtigt die fiir die Erfiillung der
Aufgaben notwendigen Haushaltsmittel zu leisten. Genehmigungsvorbehalte bleiben un-
beriihrt.
(2) Haushaltsmittel sind alle Einnahmen und Ausgaben, unabhéngig von ihrer Zahlungs-
wirksambkeit.
(3) Durch die Haushaltsplanung werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder be-
griindet noch aufgehoben.

§27
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfithrung der Haushaltsplanung sind die Grundsétze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fiir MaBnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
iiber Wirtschaftlichkeit und Folgekosten anzustellen.
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(3) 1In geeigneten Dienstleistungsbereichen sollen Kosten- und Leistungsrechnungen er-
stellt werden. ,Die Entscheidung hieriiber trifft der Evangelische Oberkirchenrat bzw. das
zustindige Beschlussorgan.

§28
Haushaltsausgleich, Gesamtdeckung, Haushaltssicherungskonzept

(1) 1Die Haushaltsplanung ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. ;Alle Einnahmen
dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben, ausgenommen zweckgebundene Einnahmen
(§ 34). sDies gilt auch fiir alle nicht zahlungswirksamen Vermogensénderungen.

(2) Einnegatives Ergebnis der Haushaltsplanung kann zugelassen werden, wenn es darauf
beruht, dass Abschreibungen nicht wieder erwirtschaftet werden konnen, oder dass Zu-
fiihrungen zu Riickstellungen nicht durch Finanzmittel gedeckt sind.

(3) 1Kann der Haushalt nur unter den Voraussetzungen des § 43 Abs. 2 aufgestellt werden,
ist ein Haushaltssicherungskonzept zu erstellen. .In dem Haushaltssicherungskonzept ist
der Zeitpunkt zu beschreiben, innerhalb dessen der Haushaltsausgleich wieder zu erreichen
ist.

(4) 1Das Haushaltssicherungskonzept bedarf der Genehmigung durch den Evangelischen
Oberkirchenrat. ;Die Genehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt
werden. ;Im Geltungszeitraum des Haushaltssicherungskonzeptes kann befristet von der
Verpflichtung zur Bildung von Riicklagen abgewichen werden, soweit dies mit dem Ziel,
einen ausgeglichenen Haushalt zu erreichen, in Einklang steht.

(5) Die Absitze 3 und 4 finden keine Anwendung auf den Haushaltsausgleich der Lan-
deskirche, der kirchlichen Stiftungen sowie der kirchlichen Anstalten und Einrichtungen.

§29
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine fiinfjahrige Finanzplanung (mittelfristige Finanz-
planung) zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung werden Umfang und Zusammensetzung des voraussichtlichen
bendtigten Ressourcenbedarfs und die Deckungsmdglichkeiten dargestellt.

(3) Die Finanzplanung ist mit jedem Doppelhaushalt anzupassen und fortzuschreiben.
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Abschnitt III
Aufstellung des Haushaltsplans / Haushaltsbuchs

§30
Vollstindigkeit, Filligkeitsprinzip, Gliederung

(1) Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr voraussichtlich zu erwartenden bzw.
zu leistenden Haushaltsmittel.

(2) Der Haushaltsplan kann in einen Verwaltungs- und einen Vermdgenshaushalt getrennt
werden.

(3) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpldne, Abschnit-
te und, soweit erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(4) Die Haushaltsmittel sind innerhalb der Funktionen nach Arten zu gruppieren.

(5) Die Gliederung und Gruppierung richtet sich nach den vom Evangelischen Oberkir-
chenrat! festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik.

§31
Verwaltungs- und Vermoégenshaushalt

(1) Wird der Haushaltsplan in einen Verwaltungs- und Vermogenshaushalt getrennt, so
umfasst der Vermogenshaushalt

1. auf der Einnahmenseite die
a) Zufithrung vom Verwaltungshaushalt,
b) Einnahmen aus der Verdnderung des Anlagevermdgens,
¢) Entnahmen aus Riicklagen,
d) Auflésung von Riickstellungen und Sonderposten,
e) Zuweisungen und Zuschiisse fiir Investitionen,
f) Einnahmen aus Kreditaufnahmen und inneren Darlehen,

g) Einnahmen aus sonstigen nicht zahlungswirksamen Verdnderungen des Vermo-
gens und der Verbindlichkeiten;

h) Kreditbeschaffungskosten, die als Rechnungsabgrenzungsposten aktiviert werden;
2. auf der Ausgabenseite die

a) Tilgung von Krediten, die Riickzahlung innerer Darlehen, sowie die Abldsung von
Dauerlasten,

1 Gem. Artikel 2 Kirchliches Gesetz zur Regelung der Rechs- und Fachaufsicht in der Evangelischen Landeskirche in Baden Nr. 5
mit Wirkung vom 1. Januar 2012; siche GVBI. Nr. 1/2012 S. 5
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b) Ausgaben fiir die Verdnderung des Anlagevermogens sowie Zuweisungen und
Zuschiisse fiir Investitionen,

¢) Zufiihrungen zu Riicklagen und die Deckung von Fehlbetrdgen aus Vorjahren,
d) Bildung von Riickstellungen und Sonderposten,

¢) Ausgaben fiir sonstige nicht zahlungswirksame Verdnderungen des Vermdgens
und der Verbindlichkeiten,

f) Zufithrung zum Verwaltungshaushalt.
(2) Der Verwaltungshaushalt umfasst die nicht unter Absatz 1 fallenden Haushaltsmittel.

(3) 1Bei Trennung in einen Verwaltungs- und einen Vermodgenshaushalt ist jeder Teil fiir
sich auszugleichen. »§ 28 Abs. 2 bleibt unberiihrt.

§32
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) 1Alle Einnahmen und Ausgaben sind in voller H6he und getrennt voneinander zu ver-
anschlagen; sie diirfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden. ;Ausnahmen
kann der Evangelische Oberkirchenrat durch Rechtsverordnung (§ 98 Abs. 2) in den Féllen
zulassen, in denen ein enger sachlicher Zusammenhang zwischen den Einnahmen und
Ausgaben (z. B. Nebenkosten und Nebenerlose bei Erwerbs- und Verduferungsgeschiften
etc.) besteht.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht bei verschiedenen Haushaltsstellen ver-
anschlagt werden.

(3) 1Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach ihrem Zweck
zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erldutern. .Zum Vergleich der Haushalts-
ansitze sollen die Haushaltsansétze fiir das den Haushaltszeitraum vorangehende Jahr und
die Ergebnisse der Jahresrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr bzw., soweit bei
Aufstellung schon vorhanden, das vorjdhrige Jahresergebnis angegeben werden. ;Bei Aus-
gaben fiir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MaBnahme sollen die voraussichtlichen
Gesamtkosten und ihre Finanzierung erldutert werden.

(4) 1Verrechnungen innerhalb des Haushaltsplans sollen nur vorgesehen werden, wenn sie
fiir Kostenrechnungen erforderlich sind. ;Feststehende BerechnungsmaBstébe (Schliissel)
sind in angemessenen Zeitabstidnden zu iiberpriifen.

§33
Deckungsfihigkeit

Im Haushaltsplan kdnnen Ausgaben jeweils fiir gegenseitig oder einseitig deckungsfahig
erklirt werden, insbesondere wenn ein verwaltungsméBiger oder sachlicher Zusammen-
hang besteht oder eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung gefordert wird.
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§34
Zweckbindung von Einnahmen

(1) 1Einnahmen diirfen durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Aus-
gaben nur beschriankt werden, wenn dies gesetzlich vorgeschrieben ist oder die Beschrin-
kung sich zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt. ,Soweit im
Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird, kénnen zweckgebundene Mehreinnahmen
fiir Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden. 3§ 51 Abs. 3 ist zu beachten.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 S. 2 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (unechte

Deckungsfahigkeit); die Bestimmungen zu den iiber- und auBlerplanméfigen Ausgaben
finden insoweit keine Anwendung.

§35
Ubertragbarkeit
(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckgebundenen Einnahmen sind als
Haushaltsreste iibertragbar.
(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir ibertragbar erklért wer-

den, wenn die Ubertragbarkeit eine wirtschaftliche und sparsame Bewirtschaftung der
Mittel fordert.

§36
Sperrvermerk
Ausgaben, die aus besonderen Griinden zundchst noch nicht geleistet werden sollen oder
deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haushaltsplan
als ganz oder teilweise gesperrt zu bezeichnen.

§37
Biirgschaften

Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird bestimmt, bis zu welcher Hohe Biirgschaf-
ten iibernommen werden diirfen.

§38
Baumafinahmen
(1) 1Ausgaben fiir BaumaBnahmen diirfen erst veranschlagt werden, wenn Plane, Kosten-
voranschldge und Erlduterungen vorliegen, aus denen sich die Art der Ausfiithrung, die
vorgesehene Finanzierung und ein Zeitplan ergeben. ;Unberiihrt bleiben Beschliisse der
Landessynode iiber mittelfristige Bau- und Finanzplanungen.
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(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind zuldssig, wenn es nicht mdglich ist, die Unterlagen
rechtzeitig fertig zu stellen, und aus einer spiteren Veranschlagung ein Nachteil erwachsen
wiirde.

§39
Zuwendungen

(1) Zuwendungen an Stellen, die nicht unter den Geltungsbereich dieses Gesetzes fallen,
diirfen nur veranschlagt werden, wenn ein erhebliches kirchliches Interesse an der Erfiil-
lung des Zuwendungszwecks gegeben ist.

(2) 1Bei der Bewilligung von Zuwendungen sind Vereinbarungen iiber Verwendungs-
nachweise und das Priifungsrecht zu treffen. ,Néheres regelt der Evangelische Oberkir-
chenrat im Einvernehmen mit der fiir die Rechnungspriifung zustéindigen Stelle durch
Richtlinien.

§ 40
Verfiigungsmittel, Verstirkungsmittel
(1) Im Haushaltsplan kénnen angemessene Betrdge veranschlagt werden, die bestimmten
Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfiigungsmittel) oder die zur
Deckung tiberplanméBiger oder aulerplanméfiger Ausgaben dienen (Verstarkungsmittel).

(2) Die Ansitze nach Absatz 1 diirfen nicht tiberschritten werden; die Mittel sind nicht
iibertragbar.

(3) Erhohen sich die Verfligungsmittel um Spenden, die den berechtigten Personen zur
freien Verfligung zuflieBen, so ist Absatz 2 insoweit nicht anzuwenden.

§ 41
Uberschuss, Fehlbetrag
Ein Uberschuss oder Fehlbetrag der Jahresrechnung (§ 86) ist iiber den die zustindigen
Gremien nicht verfligt haben, ist spétestens in den Haushaltsplan fiir das iibernidchste
Haushaltsjahr, bei Aufstellung eines Zweijahreshaushaltsplans spétestens in den Haus-
haltsplan fiir das dem zweiten Jahr folgende Haushaltsjahr einzustellen.

§42
Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufligen:

1. die Bilanz nach § 78 mit dem Anhang nach § 79 Abs. 1 Nr. 4 oder die Vermogens-
iibersicht zum letzten Stichtag,

2. ein Bericht iiber mogliche Risiken und Vorbelastungen kiinftiger Haushaltsjahre und
absehbaren kiinftigen Finanzierungslasten,
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ein Stellenplan gegliedert nach dem Haushaltsplan,
eine Ubersicht {iber die Biirgschaften,

Sammelnachweise, soweit solche gefiihrt werden,

o »noA W

gegebenenfalls Wirtschafts- oder Sonderhaushaltspldne mit den neuesten Jahresab-
schliissen,

7. eine Ubersicht iiber die Verpflichtungsermichtigungen.
(2) Ferner sollen beigefiigt werden:
1. Haushaltsquerschnitt,

2. mittelfristige Finanzplanung.

§43
Verfahren der Aufstellung und Verabschiedung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan soll vor Beginn des Haushaltsjahres aufgestellt und durch die zu-
standigen Organe beschlossen werden. >Er ist zu verdftentlichen.

(2) 1Die Haushaltsbeschliisse der kirchlichen Rechtstrager nach § 1 sind dem Evangeli-
schen Oberkirchenrat zusammen mit dem Haushaltsplan zur Kenntnis oder Genehmigung
vorzulegen. »Sie bediirfen der Genehmigung des Evangelischen Oberkirchenrats, wenn

1. im Haushaltsplan fiir eine oder mehrere der folgenden Sachverhalte Mittel veran-
schlagt sind

a) Aufnahme von noch nicht genehmigten Krediten,
b) Entnahme aus der Ausgleichsriicklage,
¢) Veranschlagung einer auflerordentlichen Finanzzuweisung oder
2. mindestens einer der folgenden Sachverhalte zutrifft
a) die Haushaltsplanung gem. § 28 Abs. 2 ein negatives Ergebnis oder

b) die Bilanz nach § 78 zum letzten Stichtag noch einen Ausgleichsposten fiir Rech-
nungsumstellung im Sinne des § 9 Abs. 6,

ausweist.
(3) 1Ist der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig festgestellt, so gilt Folgendes:

1. Ausgaben diirfen nur geleistet werden, soweit sie bei sparsamer Verwaltung ndtig sind,
um

a) diebestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen
Aufgaben und rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen, fiir die durch den
Haushaltsplan des Vorjahres bereits Betriage festgesetzt worden sind.

2. Die Einnahmen sind fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist.

07.02.2022 EKiBa 25



500.100-01-01-2012-Archiv KVHG Vermogensverwaltung / Haushaltswirtschaft

3. Kassenkredite diirfen nur im Rahmen des Haushaltsplans des Vorjahres aufgenommen
werden.

;Unberiihrt bleiben die Erfassung und der Nachweis des entstandenen Ressourcenver-
brauchs. ;Kredite konnen umgeschuldet werden.

(4) Das nihere Verfahren iiber die Aufstellung und Verabschiedung des Haushaltsplanes
fiir kirchliche Korperschaften (§ 1) regelt der Evangelische Oberkirchenrat durch Haus-
haltsrichtlinien.

§ 44
Nachtragshaushaltsplan

(1) Der Haushaltsplan kann nur bis zum Ablauf des Haushaltsjahres durch einen Nach-
tragshaushaltsplan gedndert werden.

(2) Ein Nachtragshaushaltsplan ist aufzustellen, wenn sich zeigt, dass

1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-
nutzung jeder Sparméglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplans erreicht
werden kann oder

2. bisher nicht veranschlagte oder zusitzliche Ausgaben in einem im Verhéltnis zu den
Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden miissen.

(3) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen enthalten, die im
Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.

(4) Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften iiber den Haushaltsplan ent-
sprechend.

§ 45
Budgetierung / Haushaltsbuch

(1) Haushaltsmittel konnen im Haushalt im Rahmen eines Systems der dezentralen Ver-
antwortung bei einer Organisationseinheit oder einem funktional begrenzten Aufgaben-
bereich veranschlagt werden (Budgetierung). ,Dabei wird die Finanzverantwortung auf
der Grundlage der Haushaltserméchtigung auf die Budgetverantwortlichen iibertragen, die
Fach- und Sachverantwortung haben. ;Die Haushaltserméchtigung erfolgt durch die Fest-
legung von Art und Umfang der zu erbringenden Leistungen (Zielvorgaben) nach Maf3gabe
des Haushaltsgesetzes oder Haushaltsbeschlusses.

(2) 1Werden die Haushaltsmittel nach Absatz 1 veranschlagt, so kann von §§ 30 Abs. 3
bis 5,33 und § 51 Abs. 1 dieses Gesetzes abgewichen werden. ,Jm Ubrigen gelten die §§
30 bis 44 sinngemal. ;Andere notwendige Abweichungen bediirfen der Genehmigung der
zustiandigen Stelle (§ 48 Abs. 4).

(3) 1Durch Gesetz oder Haushaltsbeschluss muss bestimmt werden, welche
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1. Einnahmen fiir bestimmte Zwecke verwendet werden sollen,

2. Ausgaben iibertragbar sind oder

3. Ausgaben jeweils gegenseitig oder einseitig deckungsfahig sind.

,Des Weiteren ist Art und Umfang von méglichen Budgetriicklagen zu bestimmen.

(4) Der Haushalt ist in Form eines Haushaltsbuches zu fiihren. .Das Haushaltsbuch glie-
dert sich nach den durch Haushaltsgesetz oder Haushaltsbeschluss festzulegenden Orga-
nisationseinheiten.

sDie Bewirtschaftung des Budgets und der kassenméfige Vollzug des Haushalts ist nach
einem Buchungsplan auszufiihren, der gemal § 30 zu gliedern ist.

(5) 1Wenn Haushaltsmittel nach funktional begrenzten Aufgabenbereichen veranschlagt
werden, ist die Darstellung nach den Summen der Hauptgruppen oder Gruppen in einem
Buchungsplan zulissig. »Im Ubrigen ist der Buchungsplan nach § 30 zu gliedern.

Abschnitt IV
Ausfiihrung des Haushaltsplans / Haushaltsbuchs

§ 46
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstindig zu erheben.

(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass

1. die Aufgaben bzw. Zielvorgaben wirtschaftlich und zweckmaBig erfiillt werden,
2. die gebotene Sparsamkeit gelibt wird.

(3) iLeistungen vor Empfang der Gegenleistung (Vorleistungen) sollen nur vereinbart
oder bewirkt werden, soweit es gesetzlich vorgeschrieben, allgemein iiblich oder durch
besondere Umstidnde gerechtfertigt ist. ,Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen, min-
destens die allgemein tiblichen Sicherheiten zu verlangen.

(4) Durch geeignete Maflnahmen ist regelméBig dariiber zu wachen, dass sich die Ausga-
ben und Ausgabenverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansdtze halten (Haushalts-
iiberwachung).

(5) Durch geeignete Maflnahmen ist sicherzustellen, dass die Einnahmen iiberwacht wer-
den (Sollstellung oder anderer Nachweis fiir angeordnete Einnahmen).
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§47
Verpflichtungen fiir Investitionen

Verpflichtungen fiir Investitionen diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen nur einge-
gangen werden, wenn deren Finanzierung gesichert ist.

§ 48
Uber- und auflerplanmifBige Ausgaben
(1) Uber- und auBerplanmifBige Ausgaben bediirfen der Genehmigung der zustindigen
Stelle. .Die Genehmigung soll nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren
Bedarfs erteilt werden. ;Zugleich ist tiber die Deckung zu entscheiden.

(2) Das Gleiche gilt fiir MaBnahmen, durch die spéter {iber- oder aullerplanméaflige Aus-
gaben entstehen konnen.

(3) Unter den Voraussetzungen des Absatzes 1 kdnnen Mehrausgaben mit entsprechenden
Haushaltsmitteln des folgenden Haushaltsjahres verrechnet werden (Haushaltsvorgrift).

(4) Zustandige Stelle nach den Absitzen 1 und 2 ist fiir Kirchengemeinden, besondere
Gemeindeformen und Kirchenbezirke sowie deren Verbande und Zusammenschliisse nach
dem Aufsichtsgesetz der Evangelischen Landeskirche in Baden der Evangelische Ober-
kirchenrat; eine entsprechende Regelung bei der Landeskirche trifft die Landessynode
durch allgemeinen Beschluss.

§49
Sicherung des Haushaltsausgleichs

(1) Durch Gegeniiberstellung der Einnahmen und Ausgaben oder andere geeignete Maf3-
nahmen ist wihrend des Haushaltsjahres dariiber zu wachen, dass der Haushaltsausgleich
gewihrleistet bleibt.

(2) Ist der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind unverziiglich die erforderlichen
MaBnahmen zu treffen.

§50
Vergabe von Auftrigen

Ausschreibung, Vergabe und Vertragsregelungen zur Beauftragung und Abwicklung von
Bauleistungen und anderen Lieferungen und Leistungen werden durch Rechtsverordnung
nach § 98 Abs. 1 Nr. 1 geregelt.
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§51
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Haushaltsmittel diirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck, soweit und
solange er fortdauert, und nur bis zum Ende des Haushaltsjahres in Anspruch genommen
werden.

(2) iBeilibertragbaren Ausgabemitteln konnen Haushaltsreste gebildet werden, die fiir die
jeweilige Zweckbestimmung tiber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des tiberndchs-
ten Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. ,Bei Mitteln fiir Baumafinahmen tritt an die Stelle
des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr, in dem der Bau in seinen wesent-
lichen Teilen fertig gestellt worden ist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 34) bleiben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus
zweckgebunden, solange der Zweck fortdauert.

§52
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Haushaltsmittel sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie entweder féllig werden
oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

§53
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Uber Ausgabemittel, die als kiinftig wegfallend (kw) bezeichnet sind, darf von dem
Zeitpunkt ab, mit dem die im Haushaltsplan bezeichnete Voraussetzung fiir den Wegfall
erfiillt ist, nicht mehr verfiigt werden.

(2) Ist eine Planstelle ohne nidhere Angabe als kiinftig wegfallend bezeichnet, darf die
nichste frei werdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Entgeltgruppe der gleichen
Fachrichtung nicht mehr besetzt werden.

(3) Ist eine Planstelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als kiinftig umzuwandeln
(ku) bezeichnet, gilt die nidchste frei werdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Ent-
geltgruppe der gleichen Fachrichtung im Zeitpunkt ihres Freiwerdens als in die Stelle um-
gewandelt, die in dem Umwandlungsvermerk angegeben ist.

§ 54
Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Forderungen diirfen durch die zustdndige Stelle

1. gestundet werden, wenn die sofortige Einziechung mit erheblichen Hérten fiir die
Schuldnerin bzw. den Schuldner verbunden wire und der Anspruch durch die Stun-
dung nicht gefahrdet wird,
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2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auer Verhéltnis zur Hohe des Anspruchs
stehen,

3. erlassen werden, wenn objektiv die Einziehung nach Lage des Einzelfalles fiir die
Schuldnerin bzw. den Schuldner eine besondere Harte bedeuten wiirde. Das Gleiche
gilt fiir die Riickzahlung oder die Anrechnung von bereits geleisteten Betrdgen.

(2) 1Zusténdige Stelle ist das fiir den Haushaltsbeschluss zustindige Gremium bzw. Organ.
»Zusténdige Stelle in der Landeskirche ist das fiir die Finanzen zusténdige stimmberech-
tigte Mitglied des Evangelischen Oberkirchenrates bis zu einem Betrag von 50.000,00
Euro, ansonsten der Landeskirchenrat. ;Die Betragsgrenze gilt nicht im Bereich der Kir-
chensteuern.

(3) Stundung, Niederschlagung und Erlass sind von der Anordnungsberechtigten bzw.
dem Anordnungsberechtigten der kassenfiihrenden Stelle unverziiglich, Stundung und Er-
lass spdtestens mit der Benachrichtigung der bzw. des Zahlungspflichtigen schriftlich mit-
zuteilen.

(4) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.

§55
Nutzungen und Sachbeziige
Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeitenden im kirchlichen Dienst nur gegen an-
gemessenes Entgelt gewidhrt werden. ;Andere Regelungen in Rechtsvorschriften oder Ta-
rifvertragen bleiben unberiihrt.

§56
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Als Vorschuss darfeine Ausgabe nur angeordnet werden, wenn zwar die Verpflichtung
zur Leistung feststeht, die endgiiltige Buchung aber noch nicht mdglich ist.

(2) Als Verwahrgeld darf eine Einzahlung nur angeordnet bzw. verbucht werden, wenn
sie durchlaufendes Geld betrifft, der Kasse irrtimlich zugegangen ist oder sie noch nicht
endgiiltig gebucht werden kann.

(3) Indas Folgejahriibertragene Vorschiisse und Verwahrungen sind durch die Kasse bzw.
die anordnungsberechtigten Personen zu tiberpriifen.
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§57
Anordnungen

(1) Die Anordnungen sind unter Beifiigung der sie begriindenden Unterlagen schriftlich
zu erteilen; sie miissen insbesondere enthalten:

1. die anordnende Stelle,

2. die Buchungsstelle, gegebenenfalls die Kosten- oder Kostentrdgerstelle und das
Haushaltsjahr,

den anzunehmenden, auszuzahlenden oder zu buchenden Betrag,

gef. die Angaben zur Vermogensbuchfiihrung,

die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person, Firma oder Einrichtung,
den Filligkeitstag, falls nicht sofort fallig,

ggf. einen Vermerk iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis,

® NS kW

den Zahlungs- oder Buchungsgrund, falls nicht aus den beizufiigenden Unterlagen
ersichtlich,

9. die Feststellungsvermerke iiber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,
10. Ort und Datum der Ausfertigung,
11. Unterschrift der bzw. des Anordnungsberechtigten.

(2) 1Auf die Schriftform kann verzichtet werden, wenn ein vom Evangelischen Oberkir-
chenrat freigegebenes automatisiertes Anordnungsverfahren verwendet wird. ,Die hand-
schriftliche Unterschrift kann beim Einsatz automatisierter Verfahren durch elektronische
Signaturen ersetzt werden.

(3) 1Die Anordnungsberechtigung bei der Landeskirche hat das fiir die Finanzen zustan-
dige stimmberechtigte Mitglied des Evangelischen Oberkirchenrates bzw. fiir den Unter-
abschnitt der fiir die Rechnungspriifung zustandigen Stelle deren Leiterin bzw. Leiter, bei
den anderen kirchlichen Korperschaften die fiir die Vermogensverwaltung zustéindigen
Personen. ;Delegation ist moglich.

(4) 1Anordnungsberechtigte diirfen keine Anordnungen erteilen, die auf'sie oder ihre Ehe-
gatten lauten. ;Das Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberechtigten bis zum
dritten Grad verwandt, bis zum zweiten Grad verschwigert oder durch Adoption verbun-
den sind oder die mit den Anordnungsberechtigten in hauslicher Gemeinschaft leben.

(5) Eine Auszahlungsanordnung zu Lasten des Haushalts darf nur erteilt werden, wenn

Mittel haushaltsrechtlich zur Verfiigung stehen.

(6) (Fiir regelméBig wiederkehrende Zahlungen kénnen allgemeine Anordnungen erteilt
werden, die tiber ein Haushaltsjahr hinausgehen, wenn die Einnahmen und Ausgaben nach
Art und Hohe bestimmt sind. ,Fiir die Erteilung eines Abbuchungsauftrags oder einer Ab-
buchungsvollmacht (Einzugserméchtigung) miissen die Einnahmen und Ausgaben der Art
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nach bestimmt sein. ;Anordnungen nach Satz 1, die tiber zwei Haushaltsjahre hinausgehen,
sind mindestens alle zwei Jahre von der Kasse in Verbindung mit den anordnungsberech-
tigten Personen zu iiberpriifen.

(7) 1Durch eine Aktivierung von Sachanlagegiitern gelten die daraus resultierenden Ab-
schreibungen und ggf. die zugehorigen Aufléosungen des Sonderpostens fiir eine fiir er-
haltene Investitionszuschiisse als angeordnet. ;Die Ubernahme von Anlagen im Bau in das
endgiiltige Bestandskonto bedarf einer gesonderten Anordnung.

§58
Haftung

(1) Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet oder eine Mallnahme ge-
troffen oder erlassen hat, durch die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des geltenden
Rechts ersatzpflichtig.

(2) Verletzt ein Mitglied der Organe, denen die Verwaltung des kirchlichen Vermogens
iibertragen ist, die ihm obliegenden Pflichten, so hat es der Korperschaft, deren Aufgabe
es wahrgenommen hat, den Schaden insoweit zu ersetzen, als ihm Vorsatz oder grobe
Fahrldssigkeit zur Last fallt.

Abschnitt V
Kirchliche Wirtschaftsbetriebe

§59
Anwendung fiir kirchliche Wirtschaftsbetriebe

(1) Sofern es nach Art und Umfang des Geschéftsbetriebes erforderlich ist, konnen kirch-
liche Einrichtungen ihr Rechnungswesen betriebswirtschaftlich ausrichten.

(2) 1Soweit die handels- und steuerrechtlichen Vorschriften dem nicht entgegenstehen,
sind die Vorschriften dieses Gesetzes sinngeméf} anzuwenden.

§ 60

Wirtschaftsplan
(1) 1Bei Anwendung des betrieblichen Rechnungswesens ist vor Beginn des Wirtschafts-
jahres ein Wirtschaftsplan aufzustellen und zu beschlielen. ;Der Wirtschaftsplan muss in
Form und Gliederung dem Jahresabschluss entsprechen. ;Der Evangelische Oberkirchen-
rat kann Kontenrahmen erlassen.
(2) Der Wirtschaftsplan muss Aufschluss iiber die voraussichtliche Entwicklung des Ver-
mogens sowie der Ertrdge und Aufwendungen geben.

(3) Das Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.
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§ 61
Jahresabschluss

(1) Fiirden Schluss eines Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss (Bilanz sowie Gewinn-
und Verlustrechnung) und ein Lagebericht zu erstellen.

(2) \Dem Jahresabschluss ist eine Ubersicht iiber die Abweichungen zum Wirtschaftsplan
beizufiigen, wesentliche Abweichungen sind zu erldutern. ;Ferner kdnnen die Abwei-
chungen zum Vorjahresergebnis in die Ubersicht aufgenommen werden.

Abschnitt VI
Kassen- und Rechnungswesen

§ 62
Aufgaben und Organisation, Kassengeschiifte durch Dritte

(1) Innerhalb einer Korperschaft hat die Kasse (Einheitskasse) den gesamten Zahlungs-
verkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die Rechnungsbelege zu sammeln und
die Rechnungslegung vorzubereiten.

(2) Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unabweisbarer Bedarf besteht.

(3) iKassengeschifte konnen einer gemeinsamen Kasse mehrerer kirchlicher Korper-
schaften (z.B. einem Verwaltungs- und Serviceamt) oder mit Zustimmung des Evangeli-
schen Oberkirchenrates einer anderen Stelle {ibertragen werden. ,Es muss sichergestellt
sein, dass

1. die geltenden Vorschriften beachtet werden,

2. den fiir die Priifung zustdndigen Stellen ausreichende Priifungsmoglichkeiten auch
hinsichtlich des Einsatzes automatisierter Verfahren gewéhrt werden und

3. die betraute Stelle im Falle eines Verschuldens gegeniiber der auftraggebenden Stelle
oder Dritten fiir Schaden haftet.

(4) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen oder Buchungen nicht beteiligt
sein.

(5) Die Kasse ist tiber Art und Umfang der Anordnungsbefugnis aller Anordnungsbe-
rechtigten schriftlich zu unterrichten.

§ 63
Kassengeschifte fiir Dritte

Die Einheitskasse oder die gemeinsame Kasse kann mit der Besorgung von Kassenge-
schiften Dritter betraut werden (fremde Kassengeschéfte), wenn eine eindeutige Vermo-
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genstrennung zum eigenen Kassenbestand gewihrleistet ist und die Kassengeschéfte in die
Priifung der Einheitskasse oder der gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

§ 64
Portokassen, Handvorschuss, Zahlstellen
(1) \Fiir Portoausgaben und sonstige kleinere Ausgaben bestimmter Art konnen Porto-
kassen eingerichtet oder Handvorschiisse bewilligt werden. »Sie sind innerhalb des Haus-
haltsjahres abzurechnen.
(2) 1In Ausnahmefillen kdnnen Zahlstellen eingerichtet werden. ,Diese buchen die Zah-
lungsvorginge in zeitlicher Ordnung und haben mindestens monatlich abzurechnen.

§ 65
Mitarbeitende in der Kasse
(1) In der Kasse diirfen nur Mitarbeitende beschiftigt werden, deren Eignung und Zuver-
lassigkeit festgestellt worden ist.
(2) 1Die in der Kasse beschéftigten Mitarbeitenden sollen weder untereinander noch mit
Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fithrenden Personen verheiratet, bis
zum dritten Grad verwandt, bis zum zweiten Grad verschwagert oder durch Adoption ver-

bunden sein oder in hduslicher Gemeinschaft leben. ;Ausnahmen bediirfen der Genehmi-
gung durch die zustdndige Stelle (§ 48 Abs. 4).

§ 66
Geschiiftsverteilung der Kasse
(1) Ist die Kasse mit mehreren Personen besetzt, sollen
1. Buchhaltungs- und Kassiergeschéfte von verschiedenen Personen wahrgenommen
werden,
2. Uberweisungsauftrige und Schecks von zwei Personen, Quittungen (§ 69) von einer

Person unterzeichnet werden.

(2) Buchhalterinnen bzw. Buchhalter und Kassiererinnen bzw. Kassierer sollen sich in der
Regel nicht vertreten.

§67
Verwaltung des Kassenbestandes
(1) 1Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten bei Kreditinstituten) ist wirt-
schaftlich zu verwalten. ,Der Barbestand sowie der Bestand auf niedrig verzinslichen

Konten sollen nicht héher sein als fiir den kurzfristig anfallenden Zahlungsverkehr erfor-
derlich.
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(2) Die bzw. der Anordnungsberechtigte hat die Kasse frithzeitig zu verstidndigen, wenn
mit groferen Einnahmen zu rechnen ist oder grofere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstarkung des Kassenbestandes durch Kassenkredit erforderlich, so ist die
bzw. der Anordnungsberechtigte rechtzeitig zu verstandigen.

§ 68
Zahlungen

(1) Auszahlungen diirfen nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung geleistet werden; je-
doch diirfen, soweit die bzw. der Anordnungsberechtigte nichts anderes bestimmt, Aus-
zahlungen ohne Anordnung geleistet werden, wenn

1. der Betrag irrtiimlich eingezahlt wurde und an die Einzahlerin bzw. den Einzahler
zuriickgezahlt oder an die richtige Stelle weitergeleitet wird,

2. Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder nach Maligabe getroffener Ver-
einbarungen vorliegen, die an die Berechtigte bzw. den Berechtigten weiterzuleiten
sind.

(2) Einzahlungen sind regelméfig nur aufgrund einer Annahmeanordnung anzunehmen.
»Bei Geldeingéngen ohne Annahmeanordnung ist diese sofort zu beantragen.

(3) 1Forderungen sind zum Zeitpunkt der Filligkeit einzuziehen. »Ist keine Frist gesetzt,
sind sie so bald wie mdglich einzuziehen.

(4) 1Bedenken gegen eine Kassenanordnung sind der bzw. dem Anordnungsberechtigten
vorzutragen. ;Werden die Bedenken nicht ausgerdumt, ist dies schriftlich zu begriinden
und der Kassenanordnung beizufiigen.

§ 69
Nachweis der Einzahlungen (Quittungen)
(1) \Die Kasse hat iiber jede Einzahlung, die durch Ubergabe oder Ubersendung von Bar-
geld bewirkt wird, der Einzahlerin bzw. dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. ,Wird
eine Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks oder in dhnlicher Weise nur erfiillungs-
halber bewirkt, ist mit dem Zusatz »Eingang vorbehalten« oder einem entsprechenden
Vorbehalt zu quittieren.

(2) Werden Einzahlungen in anderer Form als durch Ubergabe oder Ubersendung von
Zahlungsmitteln bewirkt, ist auf den Anordnungen zu bescheinigen, an welchem Tag und
iiber welches Kreditinstiut (Bankverbindung) oder auf welchem anderen Weg der Betrag
eingezahlt worden ist.

07.02.2022 EKiBa 35



500.100-01-01-2012-Archiv KVHG Vermogensverwaltung / Haushaltswirtschaft

§70
Beitreibung

Werden Betrédge nicht rechtzeitig entrichtet, hat die Kasse nach den bestehenden Vor-
schriften im Einvernehmen mit der anweisenden Stelle die Beitreibung einzuleiten.

§71
Auszahlungen

(1) 1Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten. ;Fristen fiir die Gewihrung von Skonto sind zu beachten.

(2) 1Auszahlungen sind nach Moglichkeit bargeldlos zu bewirken. ;Wenn moglich, ist mit
eigenen Forderungen aufzurechnen. ;Es ist unzuldssig, Wechsel auszustellen oder zu ak-
zeptieren. ;Abbuchungsauftrage und Einzugserméchtigungen diirfen nur durch die Kasse
erteilt werden. slhre Uberpriifung ist mindestens alle zwei Jahre zu dokumentieren.

(3) Vor Ubergabe von Zahlungsmitteln hat sich die Kasse iiber die Person der Empfingerin
bzw. des Empfangers oder des bzw. der Beauftragten und deren bzw. dessen Empfangs-
berechtigung zu vergewissern.

(4) In Zweifelsfdllen hat die Kasse die Entscheidung der bzw. des Anordnungsberechtig-
ten einzuholen.

§72
Nachweis der Auszahlungen (Quittungen)
(1) \Die Kasse hat {iber jede Auszahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln ge-
leistet wird, von der Empféngerin bzw. dem Empfinger eine Quittung zu verlangen. ,Die
anordnende Stelle kann fiir bestimmte Félle den Nachweis der Auszahlung in anderer Form
zulassen.

(2) 1Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln von der Empfingerin bzw.
vom Empféinger zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen
oder ihr beizufiigen. ;Kann eine Empfangerin bzw. ein Empfénger nur durch Handzeichen
quittieren, muss die Anbringung des Handzeichens durch eine Zeugin bzw. einen Zeugen
bescheinigt werden. ;Sie diirfen nicht an der Auszahlung beteiligt sein.

(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch Ubergabe oder Ubersendung von
Zahlungsmitteln bewirkt, ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem Tag
und iiber welches Kreditinstitut (Bankverbindung) oder auf welchem anderen Weg der
Betrag ausgezahlt worden ist.

(4) 1Werden die Auszahlungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die ein-
zelnen Zahlungen in einer Liste (Zahlungsliste) zusammenzustellen. ;Die Ubereinstim-
mung der Liste mit den Anordnungen ist zu bescheinigen.
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(5) 1Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, ist auf den Belegen ge-
genseitig auf die Verrechnung zu verweisen. .Das Gleiche gilt fiir Erstattungen innerhalb
des Haushalts.

§73
Dienstanweisungen fiir die Kasse

Weitere Bestimmungen zur Fithrung der Kasse und zum Geldverkehr sind in einer Dienst-
anweisung entsprechend Anlage 3 zu regeln.

§74
Buchfiihrung (Zeitbuchung, Sachbuchung), Belegpflicht

(1) Die Haushaltsmittel sind in zeitlicher und sachlicher Ordnung (Sollbuchfiihrung) zu
buchen. ,Die Buchungen sind zu belegen.

(2) 1Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt der Gliederung des Haushalts- oder
Buchungsplans. ;Vorschiisse und Verwahrgelder sind gleichfalls nach einer sachlichen
Ordnung zu buchen. ;Einnahme- und Ausgabereste sind im folgenden Haushaltsjahr bei
den gleichen Haushaltsstellen abzuwickeln, bei denen sie entstanden sind; das Gleiche gilt
flir unerledigte Vorschiisse und Verwahrgelder.

(3) Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuchs abzulegen.

§75
Zeitliche Buchung der Einzahlungen und Auszahlungen

(1) Einzahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des Eingangs in der
Kasse,

2. bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag, an dem die Kasse von der
Gutschrift Kenntnis erhélt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an die Empfangerin bzw. den Empfinger am Tag
der Ubergabe,

2. bei Uberweisung auf ein Konto der Empfiingerin bzw. des Empfingers und bei Ein-
zahlung mit Zahlkarte oder Postanweisung am Tag der Hingabe des Auftrags an das
Kreditinstitut,

3. bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines Abbuchungsauftrags oder einer
Abbuchungsvollmacht (Einzugserméichtigung) an dem Tag, an dem die Kasse von der
Abbuchung Kenntnis erhilt.

(3) Forderungen und Verbindlichkeiten sind zum Zeitpunkt ihrer Entstehung zu buchen.
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(4) Nicht zahlungswirksame Verédnderungen des Vermogens, der Sonderposten und der
Riickstellungen sind spétestens im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten fiir das jeweilige
Haushaltsjahr zu buchen.

§76
Sachliche Buchung der Haushaltsmittel

(1) Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche Buchung vorzunehmen, sofern
nicht beide Buchungen in einem Arbeitsgang vorgenommen werden oder nach Absatz 2
verfahren wird.

(2) 1Die bei Einsatz von elektronischen Datenverarbeitungsanlagen fiir die Sachbuchung
gespeicherten Daten sind grundsitzlich mit allen Daten der Einzelvorginge auszudrucken.
,Langste Ausdruckperiode ist das Haushaltsjahr. ;Anstelle des Ausdrucks kann der Evan-
gelische Oberkirchenrat digitale Speicherung mittels von ihm freigegebener Software zu-
lassen.

§77
Vermogensbuchfiihrung
(1) 1In der Vermdgensbuchfiithrung sind die Anfangsbesténde, die Verdnderungen und die
Endbestinde der nicht im Sachbuch oder dem Verwahr- und Vorschussbuch enthaltenen
Vermogenspositionen, Riicklagen, Sonderposten und Schulden darzustellen und daraus
die insoweit mafigeblichen Bilanzpositionen abzuleiten. ,Zugénge und Abginge diirfen
nicht miteinander verrechnet werden.

(2) Die Buchfiihrung iiber das Vermogen und die Schulden kann mit der Buchfiihrung
iiber die Haushaltsmittel verbunden werden.

§78
Bilanz

(1) 1Die Bilanz ist nach der in Anlage 2 geregelten Gliederung aufzustellen. ;Eine weitere
Untergliederung der Posten ist zuldssig; dabei ist jedoch die vorgeschriebene Gliederung
zu beachten. s;Neue Posten diirfen hinzugefiigt werden, wenn ihr Inhalt nicht von einem
vorgeschriebenen Posten gedeckt wird. sGliederung und Bezeichnung der mit arabischen
Zahlen versehenen Posten der Bilanz sind zu ergénzen, wenn dies wegen Besonderheiten
der kirchlichen Korperschaft zur Aufstellung eines klaren und tibersichtlichen Jahresab-
schlusses erforderlich ist.

(2) 1In der Bilanz ist zu jedem Posten der entsprechende Betrag des vorhergehenden
Haushaltsjahres anzugeben. ;Erhebliche Unterschiede sind zu erldutern.

(3) Fiir die Aufstellung der Bilanz gelten die Ansatz- und Bewertungsvorschriften des
Abschnitts I.
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§79
Anhang

(1) 1Im Anhang sind die wesentlichen Bilanzposten zu erldutern. ;Zudem sind insbeson-
dere anzugeben:

1. die angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden,

2. Abweichungen von den bisher angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden
mit einer Begriindung,

3. Haftungsverhéltnisse, die nicht in der Bilanz auszuweisen sind, sowie Vorbelastungen
kiinftiger Haushaltsjahre, insbesondere Biirgschaften, Gewdhrleistungsvertrdge, in
Anspruch genommene Verpflichtungsermachtigungen und Verpflichtungen aus kre-
ditdhnlichen Rechtsgeschéften.

4. die Deckungsliicke der Substanzerhaltungsriicklage und die nicht-finanzierten Min-
destbetrdge der Betriebsmittel-, Ausgleichs-, Biirgschaftssicherungs- und Tilgungs-
riicklage.

(2) Als Anlagen sind dem Anhang beizufiigen:

1. Ubersichten der auBerkirchlichen Forderungen des Umlaufvermdgens und der aufer-
kirchlichen Verbindlichkeiten. Darin ist fiir die kirchliche Korperschaft der jeweilige
Gesamtbetrag zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres geordnet nach Restlaufzeit
anzugeben.

2. Ubersicht iiber erhebliche Abweichungen vom Haushaltsansatz mit Erliuterungen.

(3) Als Anlage kann dem Anhang insbesondere ein Anlagenspiegel beigefiigt werden.
Darin wird der Stand des Anlagevermdgens zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres,
die Zu- und Abgénge sowie die Zuschreibungen und Abschreibungen dargestellt.

§ 80
Fiihrung der Biicher

(1) Die Biicher sind nach dem vom Evangelischen Oberkirchenrat vorgegebenen EDV-
Verfahren zu fiihren.

(2) Die Biicher sind so zu fiihren, dass
1. sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung sind,

2. UnregelméBigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen, Entfernen von Bléttern) nach
Moglichkeit ausgeschlossen sind,

3. die Zahlungsvorgénge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden,

4. die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewihrleistet und leicht
nachpriifbar ist.
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(3) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder Ausgabe und die Einzahlerin bzw. der Einzahler oder die Empfangerin bzw. der
Empfanger festzustellen sein.

(4) Berichtigungen in Biichern diirfen nur so vorgenommen werden, dass die urspriingli-
che Eintragung erkennbar bleibt.

(5) Im Regelfall diirfen Einnahmen nicht durch Kiirzung von Ausgaben und Ausgaben
nicht durch Kiirzung von Einnahmen gebucht werden (Bruttoprinzip).

§ 81
Vorsammlung der Buchungsfille

(1) Haufig wiederkehrende, sachlich zusammenhédngende Ein- oder Auszahlungen kon-
nen jeweils zu einer Tagessumme zusammengefasst in das Zeitbuch iibernommen werden.
»Sinngemal kann bei der Sachbuchung verfahren werden mit der Mafigabe, dass die Sum-
men mindestens monatlich in das Sachbuch iibernommen werden; bei maschineller Buch-
fiihrung mindestens nach drei Monaten, wenn die Summe der Sachkonten unter Einbe-
zichung vorgesammelter Buchungsfille jederzeit festgestellt werden kann.

(2) 1Die Zusammenfassung nach Absatz 1 kann in Listen (Vorbiicher zu Zeitbuch und
Sachbuch) oder unmittelbar nach den Belegen auf Additionsstreifen vorgenommen wer-
den. ,Die Belege sind bis zur Buchung getrennt zu sammeln und sicher aufzubewahren.
sDie Additionsstreifen sind mit den Belegen zu den Rechnungsunterlagen zu nehmen.

§82
Eroffnung der Biicher

Die Biicher konnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres eréffnet werden.

§83
Tagesabschluss

(1) 1An jedem Tag, an dem Zahlungen stattgefunden haben, ist aufgrund der Ergebnisse
der Zeitbiicher der Kassen-Sollbestand zu ermitteln und mit dem Kassen-Istbestand zu
vergleichen. ,Die Ergebnisse sind in einem Tagesabschlussbuch oder im Zeitbuch nach-
zuweisen und schriftlich anzuerkennen. ;Der Evangelische Oberkirchenrat kann fiir den
Tagesabschluss eine ldngere Frist zulassen; in jedem Falle ist der bare Zahlungsverkehr
taglich abzuschlieBen.

(2) 1Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies beim Abschluss zu vermerken.
»Wird er nicht sofort ersetzt, so ist er zunéchst als Vorschuss zu buchen. ;Die Kassenauf-
sichtistunverziiglich zu unterrichten. sWenn der Kassenfehlbetrag nicht aufgeklart werden
kann und kein Haftungsanspruch gegen die kassenfithrende Person erhoben wird, ist er
spétestens nach sechs Monaten im Haushalt als Ausgabe zu buchen.
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(3) iKasseniiberschiisse sind zunéchst als Verwahrgeld zu buchen. .Kdnnen sie aufgeklart
werden, diirfen sie der bzw. dem Empfangsberechtigten nur aufgrund einer Auszahlungs-
anordnung ausgezahlt werden. ;Kdnnen sie bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklért wer-
den, sind sie im Haushalt zu vereinnahmen.

§ 84
Zwischenabschliisse

(1) 1In bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljahrlich, ist ein Zwischenabschluss
der Zeit- und Sachbiicher zu fertigen und die Ubereinstimmung untereinander und mit dem
Kassen-Istbestand zu priifen. ,Die Ergebnisse sind unterschriftlich anzuerkennen.

(2) Auf den Zwischenabschluss kann verzichtet werden, wenn beim Einsatz der vom
Evangelischen Oberkirchenrat genehmigten elektronischen Datenverarbeitungs-Software
die zeitliche und sachliche Buchung in einem Arbeitsgang vorgenommen wird.

§ 85
Abschluss der Biicher

1Die Biicher sind jdhrlich abzuschliefen. ;Sie sollen spitestens einen Monat nach Ablauf
des Haushaltsjahres geschlossen werden. ;Nach diesem Zeitpunkt diirfen nur noch zah-
lungsunwirksame Buchungen vorgenommen werden.

§ 86
Jahresabschluss

(1) |Der Jahresabschluss umfasst die Jahresrechnung, die Verwahr- und Vorschussrech-
nung, die Bilanz und den Anhang. ;Der Jahresabschluss muss ein den tatsdchlichen Ver-
hiltnissen entsprechendes Bild der Haushaltsausfithrung und ihrer Auswirkungen auf das
Vermdogen, die Schulden und die Finanzsituation der kirchlichen K&rperschaft vermitteln.
;Dabei sollen Aussagen zu den erreichten Zielen getroffen werden, sofern der Zielerrei-
chungsgrad nicht bereits im Haushaltsbuch (§ 24 Abs. 1 Nr. 1) beschrieben wird.

(2) 1Der Jahresabschluss ist spatestens bis zum 30. Juni des folgenden Jahres zu erstellen.
»In der Jahresrechnung sind die Haushaltsmittel fiir jede Haushaltsstelle nach der Ordnung
der Haushaltsplanung darzustellen. ;Zum Vergleich sind die Ansétze der Haushaltsplanung
(einschl. Verdnderungen) aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen.!

(3) In der Jahresrechnung sind die Summen

1. des Anordnungssolls der Einnahmen und Ausgaben sowie der Unterschied zwischen
diesen Summen (Soll-Uberschuss oder Soll-Fehlbetrag) und

1 Gedndert gemif Anderungsgesetz vom 25. Oktober 2017 (GVBI. 2018 S. 2) mit Wirkung zum 1. Januar 2018.
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2. der Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben sowie der Unterschied zwischen diesen Summen
(Ist-Uberschuss oder Ist-Fehlbetrag)

nachzuweisen; Kassenreste, Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe sind zu beriicksichti-
gen.

(4) 1Ein Uberschuss oder Fehlbetrag der Jahresrechnung ist im Reinvermdgen als Bilanz-
ergebnis auszuweisen. >Ein positives Bilanzergebnis ist vorrangig zum Ausgleich eines
negativen Ergebnisvortrages zu verwenden. ;Dariiber hinaus soll es bereits im Rahmen der
Haushaltserméchtigung zur Auffiillung nicht ausreichende Substanzerhaltungs- oder sons-
tiger Pflichtriicklagen nach §§ 14 bis 18 verwendet werden.

(5) 1Die Abschliisse sind von der kassenfithrenden und der fiir den Vollzug des Haushalts
zustidndigen Stelle zu unterschreiben und von dem fiir den Haushaltsbeschluss zustdndigen
Organ festzustellen. .Die Ergebnisse der Jahresrechnung der Landeskirche sind vom Evan-
gelischen Oberkirchenrat festzustellen.

§87
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresabschliisse und Sachbiicher sind dauernd aufzubewahren. ,, Sonstige Bii-
cher, Belege und Unterlagen fiir eine Priifung der maschinellen Buchungen sind, unter
Beachtung von Absatz 4, nach dem Jahr der Erteilung der Entlastung (§ 92 Abs. 1) oder
des Bestitigungsvermerkes (§ 92 Abs. 2) drei Jahre lang geordnet aufzubewahren. ;Die
maximale Aufbewahrungsfrist betrdgt zehn Jahre nach Rechnungsabschluss.

(2) Die Unterlagen gemdB Absatz 1 konnen auf Datentrigern aufbewahrt werden, wenn
sichergestellt ist, dass der Inhalt der Datentrdger mit den Originalen bildlich iibereinstimmt
und jederzeit lesbar gemacht werden kann.

(3) Werden automatisierte Verfahren, in denen Unterlagen gemd3 Absatz 1 gespeichert
sind, gedndert oder abgeldst, muss die maschinelle Auswertung der gespeicherten Daten
innerhalb der Aufbewahrungsfristen auch mit den geénderten oder neuen Verfahren oder
durch ein anderes Verfahren gewéhrleistet sein.

(4) Die steuerrechtlichen Vorschriften sowie die Vorschriften iiber die Kassationsordnung
der Evangelischen Landeskirche in Baden bleiben unbertihrt.

§88
Kassenpriifungen

(1) Die ordnungsgeméfe Kassenfiihrung ist durch ortliche und iiberértliche Kassenprii-
fungen zu iiberwachen.

(2) 1Die ortliche Kassenpriifung als Teil der Kassenaufsicht umfasst eine Kassenbestands-
aufnahme, durch die zu ermitteln ist, ob der Kassen-Istbestand mit dem Kassen-Sollbestand
iibereinstimmt. AuBlerdem ist festzustellen, ob
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1. die angeordneten Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig und vollstindig eingezogen
oder geleistet und Verwahrgelder und Vorschiisse unverziiglich abgewickelt worden
sind,

2. die Biicher ordnungsgemil und zeitnah gefiihrt werden,

3. die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form und Inhalt den Vorschriften
entsprechen,

4. die Anlagebestinde des Finanzvermogens mit den Eintragungen in den Biichern oder
sonstigen Nachweisen iibereinstimmen,

5. die Kassenmittel ordnungsgemadl bewirtschaftet werden, insbesondere ob die Zah-
lungsbereitschaft der Kasse stindig gewahrleistet ist, und

6. die Kassengeschifte im Ubrigen ordnungsgemif erledigt werden.

»Das ndhere Verfahren der Kassenpriifung regelt der Evangelische Oberkirchenrat durch
Richtlinien.

(3) Die iiberortliche Kassenpriifung soll feststellen, ob die Aufgaben, Organisation, Ge-
schiftsfiihrung und Uberwachung der Kasse den gesetzlichen Vorschriften entsprechen.

(4) Die tiberortliche Kassenpriifung kann bei Kirchengemeinden, Kirchenbezirken und
Verwaltungs- und Servicedmtern mit der Rechnungspriifung verbunden werden.

(5) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzufertigen.

Abschnitt VII
Priifung, Entlastung

§ 89
Ziel und Inhalt der Priifung

(1) Ziel der Priifung ist, die kirchenleitenden Organe bei der Wahrnehmung ihrer Finanz-
verantwortung zu unterstiitzen und wirtschaftliches Denken sowie verantwortliches Han-
deln im Umgang mit den der Kirche anvertrauten Mitteln zu férdern.

(2) Inhalt der Priifung ist die Feststellung,

1. ob die der Kirche anvertrauten Mittel zweckentsprechend, wirtschaftlich und sparsam
verwendet werden,

2. ob die fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen und die Wirtschaftsfiihrung
mafBgebenden Bestimmungen eingehalten werden.
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§ 90
Rechnungspriifungen
Art, Umfang und Verfahren der Rechnungspriifung regelt das Kirchliche Gesetz iliber die

Rechnungspriifung in der Evangelischen Landeskirche in Baden (Rechnungspriifungsge-
setz - RPG).!

§91
Betriebswirtschaftliche Priifungen
1Bei betriebswirtschaftlich gefiihrten Einrichtungen sollen neben den Priifungen nach
§§ 88 und 90 regelmiBig betriebswirtschaftliche Priifungen durchgefiihrt werden. »Sie be-
ziehen sich insbesondere auf

1. die Ertrags- und Vermogenslage,
2. die Wirtschaftlichkeit.

§ 92
Entlastung

(1) Soweit die Grundordnung oder andere Gesetze dies vorsehen, wird unbeschadet der
Priifungen nach §§ 89, 90 und 91 die Kontrolle des Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
wesens sowie der Vermogensverwaltung durch die Entlastung wahrgenommen.

(2) Bei Kirchengemeinden wird die Entlastung nach Absatz 1 durch den Bestéitigungs-
vermerk des Rechnungspriifungsamtes geméf § 9 Abs. 3 RPG ersetzt.?

Abschnitt VIII
Kirchliche Stiftungen

§93
Verwaltung

(1) Die kirchlichen Stiftungen sind nach dem Willen der Stifterin bzw. des Stifters, wie er
sich aus dem Stiftungsgeschéft bzw. Stiftungsakt ergibt, nach der jeweiligen Stiftungssat-
zung, den staatlichen und kirchlichen Gesetzen, insbesondere dem kirchlichen Gesetz tiber
die kirchlichen Stiftungen im Bereich der Evangelischen Landeskirche in Baden und dem

—_

Aufgrund Artikel 2 Nr. 3 Kirchliches Gesetz zur Neuregelung des Rechnungspriifungswesens in der Evangelischen Landeskirche
in Baden und zur Anderung des Kirchlichen Gesetzes iiber die Vermogensverwaltung und die Haushaltswirtschaft in der Evange-
lischen Landeskirche in Baden geéndert mit Wirkung vom 01. Januar 2013 (GVBI. Nr. 14/2012 8. 267).
Aufgrund Artikel 2 Nr. 4 Kirchliches Gesetz zur Neuregelung des Rechnungspriifus 18 in der E lischen Landeskirche
in Baden und zur Anderung des Kirchlichen Gesetzes iiber die Vermdgensverwaltung und die Haushaltswirtschaft in der Evange-
lischen Landeskirche in Baden gedndert mit Wirkung vom 01. Januar 2013 (GVBI. Nr. 14/2012 S. 267).

~
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Stiftungsgesetz fiir Baden-Wiirttemberg und den dazu ergangenen Bestimmungen, zu ver-
walten.

(2) Fiir die kirchlichen Stiftungen sind Haushalts- bzw. Wirtschaftsplane aufzustellen und
vom zustédndigen Organ zu beschliefen.

(3) 1Bei einer unselbstandigen kirchlichen Stiftung richten sich die Vorschriften tiber die
Vertretung und Verwaltung der Stiftung nach der Satzung bzw. danach, welche Vorschrif-
ten auf den rechtsféahigen Triger der unselbststandigen kirchlichen Stiftung (§ 1) Anwen-
dung finden. ,Die Bestimmungen des Versorgungsstiftungsgesetzes bleiben hiervon un-
beriihrt.

§ 94
Vermogen

(1) Das Stiftungsvermogen (Grundstock) ist in seinem Bestand ungeschmélert zu erhalten,
es sei denn, dass die Satzung eine Ausnahme zuldsst oder der Stifterwille nicht anders zu
verwirklichen ist; der Bestand der Stiftung muss auch in diesen Féllen fiir angemessene
Zeit gewdhrleistet sein.

(2) Das Stiftungsvermogen ist getrennt von anderem Vermdgen zu halten.

(3) Die kirchlichen Stiftungen haben die Ertrdge des Stiftungsvermogens und die Zuwen-
dungen entsprechend ihren satzungsgemaflen Aufgaben zu verwenden.

(4) Mittel aus dem Stiftungsvermdgen diirfen voriibergehend fiir die Aufgaben der kirch-
lichen Stiftung in Anspruch genommen werden, wenn es fiir die Lebensfahigkeit der
kirchlichen Stiftung notwendig, und wenn zu erwarten ist, dass durch Ertrdge aus der Té-
tigkeit der Stiftung das Stiftungsvermogen in Hohe des urspriinglichen Wertes erhalten
bleibt oder wieder angesammelt werden kann. ,Die Ertrage aus dieser Tatigkeit sind im
Rahmen der steuerlichen Vorschriften dem Stiftungsvermdgen unverziiglich wieder zu-
zuftihren.

§95
Stiftungsbericht

(1) (Fir Stiftungen, die Zuwendungen nach der aufgrund § 39 Abs. 2 erlassenen Richtlinie
erhalten, ist von der zuwendungsgebenden Korperschaft alle zwei Jahre ein Stiftungsbe-
richt zu erstellen und dem fiir den Haushaltsbeschluss zustindigen Gremium vorzulegen.
2§ 12 Abs. 2 ist sinngemil} anzuwenden. ;Ergidnzend ist die Hohe der kirchlichen Zuwen-
dungen im Berichtsjahr anzugeben.

(2) Die bewilligende Stelle verpflichtet die jeweilige Stiftung im Zuwendungsbescheid
zur Mitwirkung bei der Erstellung des Stiftungsberichtes.
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§ 96
Ausnahmen vom Geltungsbereich

jAuf die Stiftungen Evangelische Stiftung Pflege Schonau und Evangelische Pfarrpfriin-
destiftung Baden finden ausschlief8lich die in diesem Gesetz festgelegten Haushaltsgrund-
sétze insbesondere die §§ 24,26, 27, 28,30 Abs. 1,46, 50 und § 57 Abs. 1, 3 und 4 sowie
§ 65 Anwendung;§ 50 gilt nur, wenn das fiir den Wirtschaftsplanbeschluss zustindige
Gremium keine eigenen Bestimmungen zur Vergabe von Auftrdgen erlésst. .Regelungen
in den Satzungen der beiden Stiftungen bleiben hiervon unberiihrt.

Abschnitt IX
Gebiihren und Entgelte

§97
Erhebung von Gebiihren und Entgelten, Gebiihrenordnungen
(1) Fiir die Inanspruchnahme der Verwaltung oder die Nutzung kirchlicher Einrichtungen
konnen Gebiithren und Nutzungsentgelte erhoben werden.

(2) 1Gebiihren sind 6ffentlich-rechtliche Abgaben und diirfen nur aufgrund von Gebiih-
renordnungen erhoben werden. ,Der Evangelische Oberkirchenrat kann fiir seinen Auf-
gabenbereich, die kirchlichen Korperschaften kdnnen jeweils fiir ihren Aufgabenbereich
Gebiihrenordnungen erlassen.

(3) (Fiirkirchliche Amtshandlungen werden keine Gebiihren (Stolgebiihren) oder Entgelte
erhoben. ,Gleiches gilt fiir den Dienst von kirchlichen Mitarbeitenden bei Amtshandlun-
gen.

(4) Fiir die Uberlassung kirchlicher Raume und die Inanspruchnahme kirchlicher Dienst-
leistungen (z.B. Blumenschmuck bei Amtshandlungen, Auskiinfte aus Kirchenbiichern)
kann ein Entgelt seitens der zustdndigen Kirchengemeinde oder zustéindigen sonstigen
kirchlichen Kérperschaft erhoben werden. ,Dies gilt nicht fiir die Uberlassung kirchlicher
Réume an Gruppen und Kreise der eigenen Kirchengemeinde. ;Die Hohe des Entgelts wird
durch Beschluss der kirchlichen Koérperschaft festgesetzt.
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Abschnitt X
Rechtsverordnungen

§98
Ermiéchtigung zum Erlass von Rechtsverordnungen

(1) Der Landeskirchenrat wird erméchtigt, durch Rechtsverordnung

1. Ausschreibung, Vergabe und Vertragsregelungen zur Beauftragung und Abwicklung
von Bauleistungen und anderen Lieferungen und Leistungen zu regeln,

2. das ndhere Verfahren iiber die Aufstellung eines Haushaltssicherungskonzeptes und
der damit verbundenen weiteren Malnahmen der Haushaltssicherung sowie Ausnah-
men von der Verpflichtung zur Aufstellung eines Haushaltssicherungskonzeptes zu
regeln,

3. fir alle kirchlichen Stiftungen mit Ausnahme der in § 96 genannten Stiftungen zu
bestimmen:

a) in welchem Umfang dieses Gesetz Anwendung findet,

b) ob zu einzelnen Vorschriften hinsichtlich der Verwaltung des kirchlichen Vermo-
gens und der Priifung ergidnzende Regelungen getroffen werden und

¢) welche Stellen bzw. Organe die im Gesetz vorgeschriebenen Regelungen bzw.

Ausnahmeregelungen treffen.

4. die Bemessung der Verpflichtungssicherungsriicklage fiir die Gewéhrtragerhaftung
gegeniiber der Evangelischen Zusatzversorgungskasse - Anstalt des o6ffentlichen
Rechts - (EZVK) zu regeln, !

5. die Bemessung der Schwankungsreserve fiir Kapitalmarktrisiken insbesondere im
Hinblick auf die Besonderheiten der betroffenen kirchlichen Rechtstréger nach § 1 zu
regeln. 2

(2) Der Evangelische Oberkirchenrat wird ermédchtigt, durch Rechtsverordnung das N&-
here

1. berdie Verwaltung des Vermogens sowie die Zustandigkeit und rechtliche Vertretung
der Organe der kirchlichen Rechtstriger,

—

Geindert gemd GVBI. 8/2016 S. 137.

Dieses kirchliche Gesetz tritt mit der Wirksamkeit des Kasseniibergangs nach Artikel 2 § 2 des Kirchlichen Gesetzes zur Authebung
des Kirchlichen Gesetzes zur Gewihrleistung fiir die Kirchliche Zusatzversorgungskasse Baden (KZVK) und zur Gewihrleistung
fiir die Evangelische Zusatzversorgungskasse (EZVK) in Kraft.

Der Kasseniibergang von der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse Baden auf die Evangelische Zusatzversorgungskasse ist am 30.
Juni 2016 wirksam geworden.

Ge#ndert gemiB Anderungsgesetz vom 25. Oktober 2017 (GVBI. 2018 S. 2) mit Wirkung zum 1. Januar 2018.

[
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zum Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen,
Art und Umfang der planméaBigen Abschreibungen,

2

3

4. zur Fiilhrung der Pfarramtskasse,

5. zu den Nutzungsentgelten im Sinne des § 97 in Form allgemeiner Vorgaben,
6

zur Erhebung und Verwaltung von Kollekten, Spenden und Sammlungen

zu regeln.

Abschnitt XI
Schlussbestimmungen

§99
Inkrafttreten, AuBerkrafttreten, Ubergangsvorschriften

(1) 1Dieses kirchliche Gesetz tritt am 1. Januar 2012 in Kraft. ,Dies gilt mit der Maf3gabe,
dass § 78 fiir kirchliche Rechtstrdger im Sinne des § 1 mit Ausnahme der Landeskirche
erst ab dem 1. Januar 2014 anzuwenden ist.

(2) Gleichzeitig tritt das Kirchliche Gesetz liber die Vermdgensverwaltung und die Haus-
haltswirtschaft der Evangelischen Landeskirche in Baden in der Fassung der Bekanntma-
chung vom 24. Oktober 2002, zuletzt gedndert durch kirchliches Gesetz vom 27. April
2007 (GVBIL. S. 66), auBler Kraft.

(3) Die gemidB § 94 KVHG in der bis zum 31. Dezember 2011 geltenden Fassung erlas-
senen Rechtsverordnungen bleiben auf der Grundlage des ab 1. Januar 2012 geltenden
Wortlautes des § 98 KVHG weiterhin in Kraft.

(4) Die weiteren auf der Grundlage der bis zum 31. Dezember 2011 geltenden Fassung
des KVHG erlassenen Rechtsverordnungen und weiteren Bestimmungen bleiben in Kraft.

(5) Die Absétze 3 und 4 finden mit der Maf3gabe Anwendung, dass die Rechtsverordnun-
gen und die weiteren Bestimmungen dem Gesetz in der ab 1. Januar 2012 geltenden Fas-
sung nicht widersprechen bzw. mit diesem zu vereinbaren sind.

(6) Soweit in kirchlichen Gesetzen, Verordnungen, Richtlinien und sonstigen Bekannt-
machungen auf Paragrafen des KVHG in der bis zum 31. Dezember 2011 geltenden Fas-
sung verwiesen wird, treten an deren Stelle ab 1. Januar 2012 die in der Anlage 4 aufge-
fiihrten Paragrafen bzw. entsprechende Regelungen im Aufsichtsgesetz.
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Anlage 1 zum KVHG
Begriffsbestimmungen

Dem Gesetz liegen die folgenden Begriffe zugrunde

1.

Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes.
Abschreibung:

BuchmaiBige Abbildung des insbesondere mit der Nutzung des abnutzbaren Ver-
mogens verbundenen Werteverzehrs, z. B. durch Zufiihrung der entsprechenden
Haushaltsmittel zur Substanzerhaltungsriicklage.

Aktiva:

Summe aller Vermogensgegenstidnde (Anlagevermdgen, Umlaufvermdgen, ggf.
Ausgleichsposten Rechnungsumstellung, nicht durch Vermodgensgrundbestand
und Riicklagen gedeckter Fehlbetrag), die in der Bilanz die Mittelverwendung
nachweist (gemédfl Anlage 2).

Allgemeine Anordnungen:

1Bei allgemeinen Anordnungen kann je nach Art der Leistung auf den Namen und
die Angabe des Betrages verzichtet werden. ,Zuléssig sind allgemeine Anordnun-
gen flir:

a) Einnahmen, die dem Grunde nach hdufig anfallen, ohne dass die zahlungs-
pflichtige Person oder der Betrag schon feststehen (z.B. Zinsen aus Girokon-
ten, Mahngebiihren, Verzugszinsen, die von personlichen Beziigen einzube-
haltenden gesetzlichen und sonstigen Abziige),

b) regelmifBig wiederkehrende Ausgaben, flir die der Zahlungsgrund und die
empfangsberechtigte Person, nicht jedoch der Betrag feststehen (z.B. Fern-
sprech-, Energiekosten),

c) geringfligige Ausgaben, bei denen sofortige Barzahlung {iblich ist (z.B. Nach-
nahme- und Portogebiihren).

Anhang:

Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem besondere Erlduterungen zum besseren
Verstindnis der Ermittlung des Jahresergebnisses und zu nicht bilanzierten wirt-
schaftlichen Belastungen kiinftiger Haushaltsjahre aufzunehmen sind.

Anlagevermogen:

Die Teile des Vermogens, die dauerhaft der Aufgabenerfiillung dienen (Aktiv-
Position A der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften geméf3 Anlage 2).:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

50

Anordnungen:

Auftrag an die kassenfiihrende Stelle, Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen
zu leisten oder zahlungsunwirksame Buchungen vorzunehmen und bei den ange-
gebenen Haushaltsstellen zu buchen. Dabei kann der Zeitpunkt der Buchung und
der Zahlung auseinanderfallen.

Anschaffungskosten:

Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die geleistet werden, um einen Ver-
mogensgegenstand zu erwerben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu ver-
setzen, soweit sie dem Vermogensgegenstand einzeln zugeordnet werden kénnen.
Zu den Anschaffungskosten gehdren auch die Nebenkosten. Minderungen des
Anschaffungspreises sind abzusetzen.

Aufwand:

Stellt den gesamten Werteverzehr einer kirchlichen Korperschaft an Giitern,
Diensten und Abgaben wihrend einer Abrechnungsperiode dar.

Auflerplanmiilige Ausgaben:

Ausgaben, fiir deren Zweck in der Haushaltsplanung keine Mittel veranschlagt und
auch keine Haushaltsreste aus Vorjahren verfiigbar sind.

Ausgaben:

Umfassen nicht nur die Minderung des Geldvermdgens (Geldvermdgen = Zah-
lungsmittel + Forderungen — Verbindlichkeiten), sondern im Rahmen der Ver-
bundrechnung auch nicht zahlungswirksame Mehrungen von Aktivpositionen
(Nummern 0 bis 3 im Vermdgenssachbuch) und nicht zahlungswirksame Minde-
rungen von Passivpositionen (Nummern 4 bis 9 im Vermdgenssachbuch). Ge-
meinsam mit den Einnahmen bilden sie die Haushaltsmittel.

Auszahlungen:
Abfluss von Bar- und Buchgeld.
Automatisiertes Anordnungsverfahren

Das ganz oder teilweise elektronisch durchgefiihrte Anordnungs-, Buchungs- und
Zahlungsverfahren.

Baumafinahmen:

Neu-, Um- und Erweiterungsbauten, Anderungen an kirchlichen Gebsuden oder
Grundstiicken, der Abbruch, die Instandsetzung und Modernisierung kirchlicher
Gebédude sowie die Restaurierung von Ausstattungsgegenstinden.

Belege:

Unterlagen, die Buchungen begriinden.:
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16.

17.

18.

20.

21.

22.

23.

Bestandserhaltung:

Sicherung des Wertes und der grundsitzlichen Zusammensetzung des vorhande-
nen Vermogens.

Bilanz:

Gegeniiberstellung der Vermogenswerte (Aktiva) einerseits sowie des Vermo-
gensgrundbestandes, der Riicklagen, der Sonderposten und der Schulden (Passiva)
andererseits zu einem bestimmten Stichtag in Kontoform.

Bilanzergebnis:

Nach § 270 Abs. 2 HGB sind Entnahmen aus oder Einstellungen in Riicklagen,
die nach Gesetz, Gesellschaftsvertrag oder Satzung vorzunehmen sind oder auf-
grund solcher Vorschriften beschlossen wurden, als (teilweise) Verwendung des
Jahresergebnisses definiert. ;Dann wird in der Bilanz statt dem Jahresergebnis das
,,Bilanzergebnis* ausgewiesen.

sDie erweiterte Kameralistik beriicksichtigt in der Jahresrechnung Entnahmen aus
und Zufithrungen zu Riicklagen (entweder im Rahmen des gesonderten Vermo-
genshaushaltes oder — wenn dieser nicht separat aufgestellt wird — im Rahmen des
allgemeinen Haushaltes). sDeswegen wird in die kirchliche Bilanz (Anlage 2) ein-
heitlich der Posten ,,A.IV Bilanzergebnis* eingestellt.

Bildliche Ubereinstimmung:

Ein bildgetreues Abbild des Originals.

Bruttoprinzip:

Von Einnahmen diirfen vorweg Ausgaben nicht abgezogen, auf Ausgaben diirfen
vorweg Einnahmen nicht angerechnet werden.

Buchungsplan:

1Ordnung der Einnahmen und Ausgaben nach der Gliederungs- und Gruppie-
rungssystematik (Kontenrahmen). >Er ist aufzustellen, wenn der Haushaltsplan
oder das Haushaltsbuch von dieser Ordnung abweichen.

Budgetierungskreis:

Deckungsbedarf und finanzieller Rahmen von mehreren nach strukturellen oder
organisatorischen Gesichtspunkten geordneten funktionalen Bereichen.
Budgetriicklage:

Mittel, die von den Budgetverantwortlichen im Rahmen der Haushaltserméichti-
gung angesammelt wurden und in den Folgejahren der zustdndigen Stelle zur Ver-
fiigung stehen. Dabei sind die haushaltsrechtlichen Regelungen zu beachten.:
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

52

Deckungsfiihigkeit:

a) echte Deckungsfahigkeit:
Minderausgaben bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei an-
deren Haushaltsstellen (einseitige Deckungsfahigkeit) oder zusétzlich auch
umgekehrt (gegenseitige Deckungsfahigkeit) verwendet werden,

b) unechte Deckungsfahigkeit:
Mehreinnahmen bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei an-
deren Haushaltsstellen verwendet werden.

Deckungsliicken (Substanzerhaltungsriicklagen)

Summe der nachzuholenden Instandhaltungen aus der erstmaligen Eroffnungsbi-
lanz. Die Deckungsliicken der Substanzerhaltungsriicklagen sind unter dem Bi-
lanzstrich oder im Anhang auszuweisen.

Durchlaufende Gelder:

Betrige, die fiir Dritte lediglich vereinnahmt und verausgabt werden.
Einheitskasse:

Die Kasse, bei der alle Einzahlungen und Auszahlungen zusammengefasst werden.
Einnahmen:

Umfassen nicht nur die Erhohung des Geldvermdgens (Geldvermdgen = Zah-
lungsmittel + Forderungen — Verbindlichkeiten), sondern im Rahmen der Ver-
bundrechnung auch alle nicht zahlungswirksamen Minderungen von Aktivpositi-
onen (Nummern 0 bis 3 im Vermdgenssachbuch) und nicht zahlungswirksamen
Mehrungen von Passivpositionen (Nummern 4 bis 9 im Vermdgenssachbuch).
Gemeinsam mit den Ausgaben bilden sie die Haushaltsmittel.

Einzahlungen:

Zufluss von Bar- und Buchgeld.

Einzelbudget:

Deckungsbedarf und finanzieller Rahmen eines funktional begrenzten Bereiches.
Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereiches
entsprechend der Gliederung nach der Haushaltssystematik.

Erlass:
Verzicht auf einen Anspruch (mit buchméBiger Bereinigung).
Ertrag:

Ist der gesamte erfolgswirksame (eigenkapitalerhhende) Wertezufluss in eine
kirchliche Korperschaft innerhalb einer Abrechnungsperiode.
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38.

39.
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41.

42.

43.

44.

Fehlbetrag (Jahresabschluss):
a) Ist-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben hoher sind als die Ist-Einnahmen;
b) Soll-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haushaltsreste und Haushalts-
vorgriffe die Soll-Ausgaben hoher sind als die Soll-Einnahmen.

Finanzbedarf:
Die Summe der erforderlichen Ausgabemittel.
Finanzdeckung (Grundsatz):

Erforderliche Finanzanlagen, die zur Deckung von Riicklagen und finanzierten
Riickstellungen vorhanden sein miissen. Dazu gehoren z.B. Tagesgeld, Festgeld,
Wertpapiere (Rentenpapiere und Aktien etc.) und Fondsanteile.

Forderungen:
In Geld bewertete Anspriiche der kirchlichen Kdrperschaft an Dritte.
Gesamtdeckungsprinzip:

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben, ausgenommen
zweckgebundene Einnahmen.

Gesamtplan:
Die Zusammenstellung der Summen der Einzelpldne des Haushalts.
Gliederung

Darstellung der Haushaltsmittel nach Funktionen entsprechend der Haushaltssys-
tematik.

Gruppierung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach Arten entsprechend der Haushaltssystema-
tik.

Handvorschiisse:

Betrige, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur Bestreitung von kleineren,
wiederkehrenden Ausgaben bestimmter Art zugewiesen werden.

Haushaltsbuch:

Ein nach strukturellen oder organisatorischen Vorgaben, abweichend vom Glie-
derungsplan geordneter Haushalt.

Haushaltserméchtigung:

Erméchtigung des Organs, welches liber den Haushalt zu beschlieBen hat.:
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Haushaltsmittel:

Dazu gehoren alle Einnahmen und Ausgaben, unabhingig von ihrer Zahlungs-
wirksamkeit.

Haushaltsquerschnitt:

Verdichtete Ubersicht der Haushaltsmittel, geordnet nach Arten (Gruppierung)
sowie ggf. weiteren Untergliederungen.

Haushaltsreste:

In das folgende Haushaltsjahr zu iibertragende Haushaltsmittel bis zur Hohe des
Unterschieds zwischen Haushaltsansatz und Rechnungssoll.

Haushaltsstelle:

1Eine Haushaltsstelle umfasst die Gliederungs- und Gruppierungsnummer. ,Die
Haushaltsstelle kann um Objektziffern und Unterkonten erweitert werden. ;Falls
erforderlich, ist die Sachbuchnummer voranzustellen.

Haushaltsvermerke:

Einschrankende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haushalts (z.B.
Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).

Haushaltsvorgriffe:

Mehrausgaben, die in das folgende Haushaltsjahr {ibertragen und dort haushalts-
méfig abgedeckt werden.

Haushaltszeitraum:
Umfasst die zwei Haushaltsjahre eines Doppelhaushaltes.
Herstellungskosten:

Sind die Aufwendungen, die durch den Verbrauch von Giitern und die Inanspruch-
nahme von Diensten fiir die Herstellung eines Vermdgensgegenstands, seine Er-
weiterung oder fiir eine iiber seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende we-
sentliche Verbesserung entstehen.

Innere Darlehen:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Finanzmitteln, die der Deckung von
Riicklagen oder finanzierten Riickstellungen dienen, anstelle einer Kreditaufnah-
me.

Investitionen:
Ausgaben fiir die Verdnderung des Anlagevermdgens.
Ist-Ausgaben und Ist-Einnahmen:

Bis zum Abschlussstichtag zahlungswirksam gewordene Ausgaben und Einnah-
men.
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61.
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64.

65.

66.

Kassenfehlbetrige:

Betrdge, um die der Kassen-Istbestand hinter dem Kassen-Sollbestand zuriick-
bleibt.

Kassenkredite:
Kurzfristige Kredite zur Verstirkung des Kassenbestandes.
Kassenreste:

Betrdge, um die die Soll-Einnahmen héher sind als die Ist-Einnahmen (Kassen-
Einnahmereste) oder die Soll-Ausgaben hoher sind als die Ist-Ausgaben (Kassen-
Ausgabereste) und die in das folgende Haushaltsjahr zu iibertragen sind.

Kasseniiberschiisse:
Betrdge, um die der Kassen-Istbestand den Kassen-Sollbestand iibersteigt.
Kirchliche Wirtschaftsbetriebe

Insbesondere Betriebe gewerblicher Art und andere Betriebe, fiir die handels- und
steuerrechtliche Grundlagen fiir die Wirtschaftsfithrung vorrangig sind.

Kredite (Darlehensaufnahmen):
Das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten aufgenommene Kapital.
Kosten:

In Geld bewerteter Werteverzehr durch Verbrauch oder Abnutzung von Vermo-
gensgegenstinden und die Inanspruchnahme von Dienstleistungen zur kirchlichen
Aufgabenerfiillung in einer bestimmten Periode.

Kosten- und Leistungsrechnung:

Verfahren, in dem Kosten und Erlose erfasst und zum Zweck spezieller Auswer-
tungen nach Kosten-/Erlésarten verursachungsgerecht auf die Kostenstellen ver-
teilt und Kostentridgern (Leistungen) zugeordnet werden.

Lagebericht:

Bericht iiber den Geschiftsverlauf einer Einrichtung mit wirtschaftlicher Gesamt-
beurteilung und evtl. Risiken der kiinftigen Entwicklung.

Leistungen:

In Geld bewertbare Arbeitsergebnisse, die zur kirchlichen Aufgabenerfiillung er-
bracht werden.

Nachtragshaushaltsplan:

Anderung des Haushaltsplanes im Laufe des Haushaltsjahres nach den Vorschrif-
ten dieses Gesetzes.:
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Negatives nicht zahlungswirksames Ergebnis/nicht zahlungswirksamer Er-
gebnisvortrag

1Nicht erwirtschaftete Abschreibungen und andere nicht zahlungswirksame Aus-
gaben, die jeweils noch iiber den Haushalt zu finanzieren sind. ,Sie sind in Folge-
jahren auszugleichen.

Niederschlagung:

Befristete oder unbefristete Zuriickstellung der Weiterverfolgung eines falligen
Anspruchs ohne Verzicht auf den Anspruch selbst, aber mit buchméBiger Berei-
nigung.

Passiva:

Summe des Reinvermdgens, der Sonderposten und der Schulden, die in der Bilanz
die Mittelherkunft nachweist (gemafl Anlage 2).

Reinvermogen:

1Summe aus Vermogensgrundbestand, Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzer-
gebnis. »In einer kaufméinnischen Bilanz wiirde das Reinvermdgen im Wesentli-
chen das Eigenkapital bezeichnen, wobei dort noch die Sonderposten B I bis III
(gemil Anlage 2) hinzuzuziehen wiren.

Ressourcen:

Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiigbaren Finanzmittel, Vermogensge-
genstdnde, Arbeits- und Dienstleistungen.

Ressourceneinsatz:
Der zur Zielerreichung erforderliche Einsatz von Ressourcen.
Riicklagen:

Mittel, die gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte Verwendungszwecke zur Si-
cherstellung ihrer kiinftigen Finanzierbarkeit aus der laufenden Haushaltswirt-
schaft ausgesondert werden und durch Finanzanlagen gedeckt sein miissen.

Riickstellungen (finanziert und nicht finanziert):

Wirtschaftlich im Haushaltsjahr entstandener Ressourcenverbrauch, verbunden
mit einer zukiinftigen Zahlungsverpflichtung in unbekannter Héhe und zu einem
nicht genau bestimmbaren Zeitpunkt (zum Beispiel Pensions- und Clearingriick-
stellungen).

Sammelnachweis:

1Mogliche Zusammenfassung sachlich zusammengehdriger Ausgaben in einer
Anlage zum Haushalt. ;Der Sammelnachweis kann vorldufige Buchungsstelle
sein.:
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81.

82.

83.

84.

Schulden:

1Bilanziell umfassen die Schulden die Riickstellungen und Verbindlichkeiten (Pas-
siv-Positionen C und D der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften geméf
Anlage 2). >Inhaltlich handelt es sich dabei um Verpflichtungen gegeniiber Dritten,
die dem Grunde und der Hohe nach feststehen.

Soll-Ausgaben und Soll-Einnahmen:

Die aufgrund von Anordnungen in der Haushaltsrechnung erfassten Ausgaben
bzw. Einnahmen.

Sonderhaushaltsplan:
Haushaltsplan besonderer Einrichtungen (Krankenpflegestationen usw.).
Sonderkassen:

Selbstindige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen, Stiftungen und sons-
tigen Sondervermdogen, fiir die getrennte Rechnungen gefiihrt werden.

Sondervermdogen:

Vermdgensteile im Sinne von aus dem kirchlichen Haushalt organisatorisch aus-
gegliederten Werken, Einrichtungen und Stiftungen ohne eigene Rechtsperson-
lichkeit, die fiir die Erflillung bestimmter Aufgaben vom Vermdgen der kirchlichen
Kaorperschaft abgesondert sind. ;Die Sondervermdgen sollen im Jahresabschluss
konsolidiert werden.

Stundung:

Hinausschieben der Félligkeit eines Anspruchs oder mehrerer Teile davon (Ra-
tenzahlung).

Treuhandvermogen:

Vermdgensgegenstinde, die Dritte verwaltet werden. ,Bilanziell kann dieses unter
dem Bilanzstrich oder im Anhang nachrichtlich aufgefiihrt werden. sAlternativ
sind bei dessen Aktivierung, die damit verbundenen Verpflichtungen gegeniiber
dem Treugeber zu passivieren.

Uberplanmiiflige Ausgaben:

Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluss der Haushaltsreste {iberstei-
gen.

Uberschuss:
a) Ist-Uberschuss:

Der Betrag, um den im Rahmen des Kassenabschlusses die Ist-Einnahmen
hoher sind als die Ist-Ausgaben;
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b) Soll-Uberschuss:

Der Betrag, um den im Rahmen der Haushaltsrechnung unter Beriicksichti-
gung der Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe die Soll-Einnahmen héher
sind als die Soll-Ausgaben.

Umlaufverméogen:

Die Teile des Vermdgens, die nicht dazu bestimmt sind, dauerhaft der Aufgaben-
erfiillung zu dienen und keine Rechnungsabgrenzungsposten sind (Aktiv-Position
B der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften gemif3 Anlage 2).

Unterabschnitt:
Untergliederung eines Abschnitts.
Verbundrechnung:

Ein Buchungssystem der Kameralistik, das auch die nicht zahlungswirksamen
Verdnderungen des Vermdgens und der Schulden mit der reinen Finanzrechnung
verbindet und der buchhalterischen Realisierung des Ressourcenverbrauchskon-
zeptes dient.

Verfiigungsmittel:

Betrige, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen.
Vermogen:

Das Vermdgen gliedert sich in das Anlage- und Umlaufvermdgen (Aktiv-Positi-
onen A und B der Bilanzgliederung fiir kirchliche K&rperschaften
gemdfl Anlage 2).

Vermogensgegenstand:

Einzeln bewertbare und aktivierungspflichtige Gegenstande und Anspriiche, die
zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben eingesetzt werden kdnnen.
Vermogensgrundbestand:

Der Vermogensgrundbestand (Passiv-Position A I der Bilanzgliederung fiir kirch-
liche Ké&rperschaften geméll Anlage 2) ergibt sich als Differenz zwischen dem
Vermogen (Aktiva) und den Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzergebnis,
Sonderposten und Schulden, sowie ggf. einem Passiven Rechnungsabgrenzungs-
posten.

Vermogenshaushalt:

Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und den Nachweis der Bilanz-
verdnderungen.
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Vermdogensnachweis:

Darstellung der Anfangsbestéinde, Verdnderungen und Endbestinde der nicht im
Haushaltssachbuch oder dem Verwahr- und Vorschussbuch enthaltenen Vermo-
genspositionen, Riicklagen, Sonderposten und Schulden, als Teil der daraus ab-
zuleitenden Bilanz.

Vermdgensiibersicht:

Vereinfachte, im Verhéltnis zum Vermégensnachweis oder der Bilanz unvollstén-
dige Darstellung von Positionen des Vermdgens und der Schulden.

Verpflichtungserméchtigungen:

Erméchtigung zum Eingehen von Verpflichtungen fiir zahlungswirksame Auf-
wendungen oder Investitionen in kiinftigen Jahren.

Verstirkungsmittel:

Haushaltsansatz im Einzelplan 9 zur Deckung iiber- und auBlerplanméBiger Aus-
gaben im gesamten Haushalt.

Verwaltungshaushalt:

Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und den Nachweis der nicht
unmittelbar vermdgenswirksamen Einnahmen und Ausgaben.

Verwahrgelder:

1Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spéter abzuwickeln sind, oder
die fiir einen anderen angenommen und an diesen weitergeleitet werden (durch-
laufende Gelder). »Sie sind im Jahresabschluss als Verbindlichkeiten auszuweisen.
Vorbiicher:

Biicher (z.B. Hebelisten), in denen zur Entlastung fiir Zeit- und Sachbuch Ein-
nahmen und Ausgaben gesammelt werden konnen. ,Die Salden werden in einer
Summe in das Zeit- und Sachbuch iibertragen.

Vorriite:

Umfasst alle Vermdgensgegenstinde des Umlaufvermogens, die betriebswirt-
schaftlich den ,,Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen* oder den ,,Waren sowie unferti-
gen und fertigen Erzeugnissen zugeordnet werden (Aktiv-Position B I der Bi-
lanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften geméf Anlage 2).

Vorschiisse:

1Auszahlungen, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die end-
giiltige Buchung aber noch nicht méglich ist. ,Sie sind im Jahresabschluss als For-
derungen auszuweisen.
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Wirtschaftsplan:

Andere Form des Haushaltsplans fiir betriebswirtschaftlich gefiihrte Einrichtungen
unter Darstellung der Ertrage und Aufwendungen.:

Zahlstellen:

AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Leistung von
Auszahlungen.

Ziele:

Zustiande und Wirkungen, die in einem bestimmten Zeitraum erreicht werden sol-
len und die qualitativ sowie quantitativ beschrieben und {iberpriift werden kénnen.

Zuschreibung:

Erhohung des Wertansatzes eines Vermogensgegenstandes im Vergleich zum
Wert in der vorhergehenden Bilanz. Aufgrund von Wertautholungen nur bis zur
Hoéhe der Anschaffungs- und Herstellungskosten moglich.

Zuwendungen:

a) Zuweisungen

Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb des kirchlichen Bereiches.
b) Zuschiisse

Zahlungen an den oder aus dem auf3erkirchlichen Bereich.
Zweckgebundene Einnahmen:

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Zwe-
cke beschrankt sind oder deren Zweckverbindung sich aus ihrer Herkunft oder der
Natur der Einnahmen zwingend ergibt.
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Anlage 2 zum KVHG
Bilanzgliederung
AKTIVA PASSIVA
Evtl.  Ausgleichsposten Rechnungsumstel- A  Reinvermogen
A0 lung
A Anlagevermogen I Vermogensgrundbestand
I Immaterielle Vermogensgegenstinde II Riicklagen, Sonst. Vermogensbin-
dungen
II Nicht realisierbares Sachanlagever- 1. Pflichtriicklagen
mogen
1. Unbebaute Grundstiicke und grund- a Betriebsmittelriicklage
stiicksgleiche Rechte
2. Bebaute Grundstiicke b Ausgleichsriicklage
3. Glocken, Orgeln, Technische Anlagen ¢ Substanzerhaltungsriicklage
und Maschinen
4. Kulturgiiter, Kunstwerke, besondere d Biirgschaftssicherungsriicklage

sakrale oder liturgische Gegensténde

5. Anlagen im Bau, geleistete Anzahlun- e Tilgungsriicklage
gen

III Realisierbares Sachanlagevermogen 2. Budgetriicklagen, Kollekten und weite-
re Riicklagen

1. Unbebaute Grundstiicke und grund- 3. Korrekturposten fiir Riicklagen
stiicksgleiche Rechte
2. Bebaute Grundstiicke a Korrekturposten fiir Wertschwankun-
gen
3. Technische Anlagen b Innere Darlehen

4. Kunstwerke, sonstige Einrichtung und 4. Zweckgebundene Haushaltsreste, ggf.
Ausstattung Haushaltsvorgriffe

5. Fahrzeuge

6. Sammelposten GWG III Ergebnisvortrag
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Fehlbetrag

7. Anlagen im Bau, geleistete Anzahlun- IV Bilanzergebnis
gen
IV Sonder- und Treuhandvermégen B Sonderposten
\% Finanzanlagen I Verpflichtungen gegeniiber Sonder-
vermogen
1. Finanzanlagen zur Deckung von Riick- II Zweckgebunde Spenden, Vermicht-
lagen und anderen Passivpositionen nisse usw.
2. Absicherung von Versorgungslasten III Erhaltene Investitionszuschiisse u.i.
3. Beteiligungen IV Verpflichtungen gegeniiber Treu-
handvermégen
4. Sonstige Finanzanlagen und Ausleihun- C  Riickstellungen
gen
B Umlaufvermogen I Versorgungsriickstellungen
I Vorrite II. Clearingriickstellungen
II Forderungen III. Sonstige Riickstellungen
1. Forderungen aus Kirchensteuern D Verbindlichkeiten
2. Forderungen an kirchliche Kérperschaf- 1. Verbindlichkeiten aus Kirchensteuern
ten
3. Forderungen an 6ffentlich-rechtliche 2. Verbindlichkeiten an kirchl. Korper-
Korperschaften schaften
4. Forderungen aus Lieferungen u. Leis- 3. Verbindlichkeiten an 6ffentlich-rechtli-
tungen che Korperschaften
5. Sonstige Forderungen und Vermogens- 4. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
gegenstinde Leistungen
III Liquide Mittel 5. Darlehensverbindlichkeiten
1. Kurzfristig verdulerbare Wertpapiere 6. Sonstige Verbindlichkeiten
2. Kassenbestand, Bankguthaben, Schecks E  Passive Rechnungsabgrenzung
C Aktive Rechnungsabgrenzung
evtl.
D Nicht durch Reinvermogen gedeckter
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Anlage 3 zum KVHG
Musterdienstanweisung fiir die Kasse nach § 73 KVHG

Anmerkung:

Bei Erlass einer Dienstanweisung anhand der folgenden Anlage sind die mit einer Reihe
von Punkten gekennzeichneten Textstellen durch entsprechende Regelungen zu ergénzen.

Dienstanweisung fiir ...

I - Organisation
1. Dienst- und Fachaufsicht
1.1 Die Dienstaufsicht iiber die Kassenleitung fiihrt

1.2 Die zustdndige Stelle tibertrdgt der Kassenleitung die Dienstaufsicht tiber die
Mitarbeitenden der Kasse und der fiir die Kassenaufsicht bestellten Person die
Fachaufsicht tiber die Kasse.

2. Zahlstellen

2.1 Uber die Einrichtung von Zahlstellen entscheidet die Kassenleitung einvernehm-
lich mit der fiir die Kassenaufsicht bestellten Person.

2.2 Fiir den Geschiftsgang der Zahlstellen gelten die hierfiir von der Kassenleitung
zu erlassenden besonderen Anweisungen im Rahmen der Bestimmungen iiber
die Zahlstellen.

3. Geschiftsverteilung

Die Geschiftsverteilung in der Kasse ist wie folgt geregelt:

II - Kassenleitung und Kassenpersonal
4.  Kassenleitung

4.1 Die Kassenleitung ist fiir die ordnungsgema@e, zweckentsprechende und wirt-
schaftliche Erledigung der Kassengeschéfte verantwortlich.

4.2 In den Féllen der Nummern 5.1 Buchst. e und f dieser Dienstanweisung setzt
die Kassenleitung die fiir die Kassenaufsicht bestellte Person iiber die Gege-
benheiten in Kenntnis.

5. Mitarbeitende

5.1 Die Mitarbeitenden der Kasse sind insbesondere verpflichtet,
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a) in ihrem Arbeitsbereich sorgfiltig auf die Sicherheit der Kasse und des
Kassenbestandes zu achten,
b) die Datenerfassung unverziiglich vorzunehmen,
¢) die angeordneten Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig und vollstdndig zu
erheben oder zu leisten,
d) fiir eine schnelle Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse zu sor-
gen:
e) dieKassenleitung unverziiglich zu unterrichten, wenn sie in wirtschaftliche
Schwierigkeiten geraten,
f) Mingel oder Unregelmifigkeiten im Bereich der Kasse der Kassenleitung
mitzuteilen.
5.2 Die Mitarbeitenden der Kasse diirfen nicht
a) eigene Zahlungsmittel oder Wertgegenstinde in Kassenbehiltern aufbe-
wahren,
b) ohne Genehmigung der Kassenleitung Zahlungsmittel oder Wertgegen-
stdnde aullerhalb der Kassenrdume annehmen,
¢) iaufihren Jahresurlaub verzichten. ,Sie haben grundsatzlich die Halfte des
Urlaubs zusammenhéngend zu nehmen und sich wihrend des Urlaubs jeder
dienstlichen Tatigkeit in der Kasse zu enthalten.
5.3 Zahlungsmittel und Wertgegensténde diirfen nur von den hierfiir Beauftragten
entgegengenommen werden.
III — Geschiiftsgang
Kassenstunden
Die Offnungszeiten der Barkasse werden wie folgt festgesetzt:  Sie sind durch

Aushang bekannt zugeben.

Eingiinge

7.1

Die Kassenleitung hat darauf zu achten, dass ihr Sendungen an die Kasse un-
geoffnet weitergeleitet werden.

7.2 Wertsendungen sind von der Kassenleitung in Gegenwart der Mitarbeitenden
der Kasse zu 6ffnen und zu priifen.
Schriftverkehr

Die Kasse fiihrt den Schriftwechsel unter der Bezeichnung
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9.

10.

11.

12.

13.

Kasseniibergabe

9.1 Bei einem Wechsel der Kassenleitung ist eine Kassenbestandsaufnahme und
moglichst eine Kassenpriifung vorzunehmen.

9.2 Bei der Kasseniibergabe hat die fiir die Kassenaufsicht zustéindige Person mit-
zuwirken.

9.3 Uber die Kasseniibergabe ist eine Niederschrift anzufertigen.

IV — Geldverwaltung, Zahlungen
Konten

10.1  Uber die Einrichtung und Bezeichnung der Konten entscheidet die Kassen-
leitung einvernehmlich mit der fiir den Haushalt zustdndigen Stelle.

10.2 Es werden folgende Konten gefithrt:
Geldanlagen

1Fir die Liquiditétssteuerung aus der laufenden Haushaltsrechnung und fiir die An-
lage des Kassenbestandes ist die Kassenleitung verantwortlich. >Fiir die iibrigen
Geldanlagen  werden  die  Zustindigkeiten = wie  folgt  festgelegt:

Verfiigungsberechtigung

12.1 Uberweisungsauftriige und Schecks sind von zwei Personen zu unterzeich-
nen. Berechtigtsind:

12.2  Wird der Uberweisungsverkehr im automatisierten Verfahren unmittelbar
durch Datentrageraustausch vorgenommen, haben die Verfiigungsberechtig-
ten die Zahlungsliste unverziiglich, auf jeden Fall innerhalb der Riickruffrist
zu unterschreiben.

12.3  Aus Griinden der Kassensicherheit ist mit dem Geldinstitut zu vereinbaren,
dass Abhebungen von Sparkonten nur {iber ein Konto der kassenfiihrenden
Stelle zuldssig sind.

Zahlungsverkehr

13.1 Zahlungen sind moglichst im automatisierten Uberweisungsverfahren zu be-
wirken.

13.2  Zahlungsmittel, die der Kasse von der einzahlenden Person iibergeben wer-
den, sind in deren Gegenwart auf ihre Echtheit, Vollzihligkeit und Vollstin-
digkeit zu priifen.

13.3  Aufrechnungen, Verrechnungen und Umbuchungen sind durch Vermerke zu
bescheinigen und durch die Gegenbuchung zu belegen.
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14.

15.

16.
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13.4 Die Annahme und Behandlung von Schecks der Mitarbeitenden ist wie folgt

geregelt:
13.5 Esist unzulédssig, Wechsel auszustellen oder anzunehmen.
Barkasse

14.1 Der Barbestand ist so niedrig wie méglich zu halten. ,Er darf den versicherten
Betrag nicht iibersteigen.

14.2  Die Kasse hat sich bei Barauszahlungen davon zu iiberzeugen, dass die ab-
holende Person zum Empfang berechtigt ist.

Kassenanordnungen

15.1 Die in der Kasse eingehenden Anordnungen sind auf formelle Richtigkeit zu
priifen.

15.2 ,Bei automatisierten Uberweisungen haben die mit der Erfassung betrauten
Personen stichprobenweise zu priifen, ob in den Fillen, in denen bereits von
der anordnenden Stelle Empfangernummern eingetragen sind, die empfangs-
berechtigte Personen mit den in der Empfangerbestandsliste gespeicherten
Namen iibereinstimmen. ,Die Bankverbindungen und stichprobenweise an-
hand der den Anordnungen beigefiigten Unterlagen zu priifen. ;Die Empfan-
gerbestandsliste ist laufend zu pflegen.

Filligkeit, Zahlungserinnerung, Mahnung

16.1  Fiir die Uberwachung der Filligkeitstermine der angewiesenen Betriige sind
verantwortlich:

16.2 Ist ein Betrag zum Falligkeitstermin noch nicht eingegangen, so ist der zah-
lungspflichtigen Person eine Zahlungserinnerung mit einer Zahlungsfrist von
zehn Werktagen zuzusenden. ;Weist die Anordnung keinen Félligkeitstermin
auf, so wird die Zahlungserinnerung vier Wochen nach Eingang der Anord-
nung in der Kasse erteilt.

16.3  Erfolgt innerhalb der erneuten Zahlungsfrist nach Nummer 16.2 kein Zah-
lungseingang, ist die zahlungspflichtige Person zu mahnen. ,Von Mahnungen
wird bei Betrigen unter € abgesehen, es sei denn, dass die anordnende
Stelle eine Mahnung aus grundsétzlichen Erwéigungen fiir erforderlich hélt.

16.4 Geht der Betrag nach einer erneuten Frist von zehn Werktagen nicht bei der
Kasse ein, so ist der Vorgang (Kassenanordnung und Durchschriften der
Zahlungserinnerung und der Mahnung) der anordnenden Stelle zur Entschei-
dung zu iibergeben. ,Das gerichtliche Mahnverfahren bzw. Verwaltungs-
zwangsverfahren wird eingeleitetvon
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17.

18.

19.

20.

21.

Quittungen
Form und Inhalt der Quittungen sind wie folgt geregelt: ... (z.B. Unterschriftsbe-

rechtigung mit Aushang im Kassenraum, Nummerierung der Vordrucke, Aufbe-
wahrung der Vordrucke und Stempel.

V — Kassensicherheit
Realisation der Kassensicherheit
18.1 Die Kassenleitung ist fiir die Kassensicherheit verantwortlich.

18.2 |Bei der Realisation der Kassensicherheit sind die jeweils neuesten organi-
satorischen, baulichen und technischen Erkenntnisse bzw. Gegebenheiten zu
beriicksichtigen. ,Die Zugangsberechtigung zu den einzelnen Bereichen der
EDV-Programme ist zu regeln und iiber das EDV-Programm zu steuern.

Schliissel

19.1 Die Schliissel werden wie folgt verwahrt: ~ (z.B. Tresorschliissel,
Barkassenschliissel, Dienstschliissel, Duplikatschliissel).

19.2  Der Verlust von Schliisseln ist der Kassenleitung unverziiglich anzuzeigen.
,Die Kassenleitung regelt im Einvernehmen mit der zustdndigen Stelle das
Weitere und setzt die mit der Kassenaufsicht betraute Person in Kenntnis.

Zahlungsmittel und Wertgegenstinde

20.1 Zahlungsmittel, Schecks, Sparbiicher und sonstige Urkunden iiber Vermo-
genswerte und Anspriiche sind in einem geeigneten Kassenbehélter aufzube-
wahren, soweit sie nicht zur Erledigung der laufenden Kassengeschéfte in
einem verschliebaren Behilter von den mit den Kassiergeschéften betrauten
Personen zur Verfiigung zu halten sind. ;Dieser Behilter ist moglichst nur
wihrend des einzelnen Zahlungsvorganges gedffnet zu halten.

20.2 Zahlungsmittel sind auBerhalb der Dienststunden, Wertgegenstinde stindig
in einem geeigneten Kassenbehilter unter Verschluss zu halten.

20.3  Zahlungsmittel und Wertgegenstinde, die nicht zum Bestand der Kasse ge-
horen, diirfen nur mit schriftlicher Zustimmung der Kassenleitung im Kas-
senbehilter getrennt von den Bestdnden der Kasse aufbewahrt werden.

20.4 Uber die Annahme und Auslieferung der zu verwahrenden Gegenstiinde ist
ein Nachweis zu fiihren.

Kassenbiicher, Protokolle, Belege

21.1 Biichernach § 74 KVHG sind gesichert aufzubewahren. ,Die Bestimmungen
des Datenschutzes sind einzuhalten.
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23.

24.

25.
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21.2 Die Kassenbiicher, Belege und Akten diirfen nur den mit Priifungen Beauf-
tragten ausgehindigt werden. ;Anderen Personen ist die Einsicht in die Un-
terlagen und der Aufenthalt in den Kassenrdumen nur zu gestatten, wenn ein
berechtigtes Interesse gegeniiber der Kassenleitung nachgewiesen wird.

Geldbeforderung
Bei Geldtransporten sind besondere Vorsichtsmafinahmen zu beachten:
a) Betrdge von mehr als ... € sind von zwei Personen zu beférdern.

b) Der zu befordernde Geldbetrag darf die Hohe des gegen Beraubung versicherten
Wertes nicht iibersteigen.

VI — Buchfiihrung und Belege
Buchfiihrung

23.1 Buchungsriickstédnde von mehr als ... Arbeitstagen sowie Kassendifferenzen,
die nicht innerhalb von drei Arbeitstagen aufgeklart werden konnten, hat die
Kassenleitung der mit der Kassenaufsicht beauftragten Person anzuzeigen.

23.2  Fir regelméBig wiederkehrende Ausgaben (z.B. 6ffentliche Abgaben) kann
die Kasse Einzugserméchtigungen erteilen, sofern gewéhrleistet ist, dass das
Geldinstitut den Betrag dem Konto wieder gutschreibt, wenn innerhalb der
vorgeschriebenen Frist dem Einzug widersprochen wird.

Nebenbiicher

24.1 Zur Abstimmung der Kassenbestinde wird fiir jeden Zahlweg (auler Ver-
rechnungszahlwegen) ein Kontogegenbuch gefiihrt. Ist die Abstimmung an-
hand von Kontogegenbiichern nicht sinnvoll durchzufiihren, so sind Konto-
tiberwachungslisten in geeigneter Form zu fithren.

24.2  Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist Buch zu fiihren.

Erfassungsunterlagen

25.1 Die Datenerfassung darf nur aufgrund ordnungsgemafer Belege vorgenom-
men werden.

25.2  Kasseninterne Buchungsbelege miissen von der mit der Buchhaltung be-
trauten Person unterzeichnet werden. ,Kasseninterne Buchungsbelege fiir

a) die Abwicklung von Irrlaufern oder

b) die Weiterleitung von Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften
oder nach Mafigabe getroffener Vereinbarungen an die Berechtigten sind
zusitzlich von der Kassenleitung gegenzuzeichnen.
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26.

27.

28.

29.

30.

Abstimmung

26.1 Bei automatisierten Zahlungen sind die erfassten Daten von zwei Personen
anhand der Auszahlungsanordnungen und der Erfassungsprotokolle auf Voll-
standigkeit und Richtigkeit zu priifen.

26.2  Die Abstimmung der Girokonten erfolgt vor dem Tagesabschluss.

26.3 Die mit der Fiihrung der Barkasse beauftragte Person hat diese regelméfig
abzustimmen und abzuschlieBen. ,Die Abschliisse sind der Kassenleitung zur
Gegenzeichnung vorzulegen.

Abschliisse

Nach jedem Zeitbuchausdruck ist ein endgiiltiger Tagesabschluss auf der Basis der
Kassenabstimmung nach Nummer 26.2 durchzufiihren. ;Unstimmigkeiten sind der
mit der Kassenaufsicht betrauten Person mitzuteilen.

Ordnen der Belege

1Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuches aufzubewahren. Belege, die zu
mehreren Buchungsstellen gehoren, sind bei der ersten Stelle einzuordnen. ;Bei den
weiteren Buchungsstellen ist ein entsprechender Hinweis aufzunehmen.

VII — Schlussbestimmungen
Besondere Bestimmungen und Ausnahmen

29.1 Sonstige Kassenangelegenheiten und -geschéfte konnen in besonderen Be-
stimmungen geregelt und dieser Dienstanweisung angehéngt werden.

29.2  Ausnahmen von den vorstehenden Bestimmungen, insbesondere fiir kleinere
Kassen, sind zuléssig. ,Das Néhere regelt die zustindige Stelle.

Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung trittam _in Kraft.
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Anlage 4 zum KVHG (§ 99 Absatz 6 KVHG)

Alte Fassung Neue Fassung Alte Fassung Neue Fassung
§ § § §
1 1 53 56
2 Abs. 1-4u. 6 2 54 57 u. 98 Abs. 2
Nr. 4
2 Abs. 5 6 Abs. 3 55 58
3 entfallt*! 56 59
4 Abs. 1 2a
4 Abs.2-5 entfallt*
5-8 entfallt*
9 10 57 60
10 11 58 61
11 12 59 62
12 13 60 63
13 14 61 64
14 15 62 65
15 16 63 66
16 17 64 67
17 18 65 68
18 20 66 69
19 22 67 70
20 23 68 71
21 24 69 72
22 25 70 74
23 26 71 75
24 27 72 76
25 28 73 77

1 Gem. Artikel 2 Kirchliches Gesetz zur Regelung der Rechs- und Fachaufsicht in der Evangelischen Landeskirche in Baden Nr. 4
mit Wirkung vom 1. Januar 2012; siche GVBI. Nr. 1/2012 S. 5
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Alte Fassung Neue Fassung Alte Fassung Neue Fassung
§ § § §
26 45 74 80
27 29 75 81
28 30 76 82
29 31 77 83
30 32 78 84
31 33 79 85
32 34 80 86
33 35 81 87
34 36 82 73
35 37 83 89
36 38 84 88
37 39 85 90
38 40 86 entfallt
39 41 87 91
40 42 88 entfallt
41 43 89 entfallt
42 44 90 92
43 46 91 93
44 47 92 94
45 48 93 98 Abs. 1 Nr. 3
46 49 94 98
47 50 95 99
48 51
49 52
50 53
51 54
52 55
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