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Verordnungen

Rechtsverordnung
Uiber die Buchfilhrung im Bereich
der Evangelischen Landeskirche in Baden
(RV-Bufil)

Vom 7. November 1995

Vorbemerkung

Seit den 70iger Jahren gilt im Bereich der Evangelischen
Landeskirche in Baden die Haushaltssystematik der
Evangelischen Kirche in Deutschland. Mangels ein-
heitlicher Vorgaben haben sich im Laufe der Zeit
unterschiedliche Anwendungspraktiken entwickelt
Gleiche Sachverhalte wurden zum Beispiel bei ver-
schiedenen Haushaltsstellen veranschlagt und ge-
bucht. Dies erschwerte zunehmend die Vergleich-
barkeit kirchlicher Haushalte. Der Evangelische
Oberkirchenrat hat daher auch auf mehrfachen
Wunsch der Leiter der Kirchengemeinde- und Rech-
nungsamter die Arbeitsgruppe-EDV gebeten, einen
einheitlichen Kontenrahmen zu erstellen. Neben den
Vertretemn der Kirchengemeinde- und Rechnungs-
amter ist auch das Rechnungspriifungsamt in der
Arbeitsgruppe vertreten.

Mit dem EraB nachstehender Vorschriften soll nun er-
reicht werden, daB alle Buchhaltungen nach gleichen
Kriterien eingerichtet werden. Damit ist die erforderli-
che Transparenz des Rechnungswesens gegeben.
Bei korrekter Einhaltung kénnen nun Anforderungen,
die an eine modeme kamerale Kostenstellenbuchhal-
tung zu stellen sind, erfiillt werden.

Der Evangelische Oberkirchenrat eréBt aufgrund von
§ 94 Nr. 8 des Kirchlichen Gesetzes (iber die Ver-
mogensverwaltung und die Haushaltswirtschaft in der
Evangelischen Landeskirche in Baden (KVHG) in der
Fassung der Bekanntmachung vom 20. Dezember 1991
(GVvBL. S. 161) die folgende Rechtsverordnung:

§1
Geltungsbereich

Landeskirche, Kirchengemeinden, Kirchenbezirke und
Verbande fiihren ihre Blicher nach den Regeln der
Verwaltungsbuchfiihnrung (Kameralistik), sofem fiir be-
stimmte Bereiche keine andere Buchfiihrungsart vor-
geschrieben oder zuléssig ist

§2
Form der Buchfilhrung

(1) Die in § 1 genannten Einrichtungen fiihren ihre
Bilicher nach den gemaB § 3 erlassenen Richtlinien.
Der Kontenrahmen (Anlage 1)* ist verbindlich.

* Die Anlage 1 ist wegen ihres Umfangs hier nicht abgedruckt. Die

Kirchengemeindedmter, Rechnungsdmter und betroffenen Ver-
waltungen erhalten die Anlage 1 gesondert zugestellt

Bei Bedarf kénnen weitere Exemplare beim Evangelischen Ober-
kichenrat angefordert werden. Erforderlich ist hierzu die Uber-
weisung des Betrags von 10,00 DM an die Evangelischen Landes-
kirchenkasse Karisruhe mit dem Vermerk ,KORA 9310.1990* auf
das Konto 0500003 bei der Evangelischen Kreditgenossenschatft
Karisruhe, BLZ 66060800.
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(2) Folgende Biicher sind zu filhren:

1. Zeitbuch

2. Sachbuch - Haushalt

3. Sachbuch der VorschuB- und Verwahrrechnung

4. Sachbuch der Vermdégensrechnung

(Muster fiir nicht der EDV angeschlossenen Einrichtung

siehe Anlage 2).

Jedes Buch (Nummem 1 bis 4) ist eigensténdig abzu-
schlieBen. Korrespondenzbuchungen zwischen den Sach-
buchteilen (Nummem 2 bis 4) sind zulassig (Verbund-
rechnung).

(3) Im {brigen gelten die Bestimmungen des Kirch-
lichen Gesetzes Uber die Vermégensverwaltung und
die Haushaltswirtschaft in der Evangelischen Landes-
kirche in Baden und der hierzu erlassenen Vorschriften,
in der jeweils geltenden Fassung.

§3
EriaB von Richtlinien

Der Evangelische Oberkirchenrat erlé@Bt Richtlinien zur
Ausfilihrung dieser Verordnung.

= Nr. 23/1995 -

- §4
Diakonische Werke

Die Rechtsverordnung iiber die Buchfithrung der Dia-
konischen Werke und der Diakonieverbande vom 14. Sep-
tember 1993 (GVBI. S. 157) bleibt von dieser Verordnung
unberihrt :

§5
Inkrafttreten/Ubergangesbestimmungen

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Januar 1996 in Kraft.
(2) Bei manueller Buchfiihrung kann der Evangelische
Oberkirchenrat in begriindeten Einzelféllen genehmigen,

daB bis zum 31. Dezember 1997 die Blicher abweichend
von § 2 Abs. 2 gefiihrt werden.

Karlsruhe, den 7. November 199
Evangelischer Oberkirchenrat

Dr. Fischer

(Oberkirchenrat)
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Anlage 2

Zu § 2 Abs. 2 der Rechtsverordnung uber die Buchfiihrung
im Bereich der Evangelischen Landeskirche in Baden

Muster geman § 2 Abs. 2 der Rechtsverordnung

1. Zeitbuch
Rechnungsjahr .......... Seite ....
ZB-Nr. Datum Sb- | Haushalts- [ Pers.-| Zahi- Einnahmen Ausgaben Vermerke
teil stelle Kto. | weg ist ist
2. Haushaltssachbuch
Rechnungsjahr .......... Seite ....
Haushaltsstelle Bezeichnung (Gliederungs- und Gruppierungs:ext It.Kontenrahmen)
Planansatz
Haushaltsrest Vorjahr
ZB-Nr. Datum Kassenrest | Anordnungssoll Ist Kassenrest Vermerke
aus Vorjahr neu (Empfanger/Einzahler/Zweck)
Summe Hst.

Haushaltsrest neu

3. Sachbuchteil VorschuB3 und Verwahrung und Vermdgen (51/91)

Rechnungsjahr ............... Seite
Kontonummer ........c..... Bezeichnung (Text It. Kontenrahmen)
ZB-Nr. Datum Bestand aus Einnahmen Ausgaben Bestand Vermerke
Varjahr ist ' neu (Empfanger/Einzahler/Zweck)

ist

Summe Konto
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Richtlinien

Richtiinien :
zur Rechtsverordnung liber die Buchfilhrung im
Berelch der Evangelischen Landeskirche in Baden
(RL-Buftl)

Vom 7. November 1995

Der Evangelische Oberkirchenrat erléBt aufgrund von
§ 94 des Kirchlichen Gesetzes (iber die Vermbgens-
verwaltung und die Haushaltswirtschaft in der Evange-
lischen Landeskirche in Baden in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 20. Dezember 1991 (GVBL. S. 161)
in Verbindung mit § 3 der Rechtsverordnung Uber die
Buchflihrung im Bereich der Evangelischen Landes-
kirche in Baden vom 7. November 1995 (GVBI. S. 259)
folgende Richtlinien:

Vorwort

Im Bereich der Evangelischen Landeskirche in Baden
wird die einheitliche Haushaltssystematik der Evange-
lischen Kirche in Deutschland angewendet.

Mit nachstehenden Richtlinien soll erreicht werden,
daB alle Buchhaltungen im Bereich der Evangelischen
Landeskirche in Baden nach gleichen Kriterien einge-
richtet werden, und somit auch eine fiir alle erforder-
liche Transparenz des Rechnungswesens gegeben ist
Bei konsequenter Einhaltung der Vorgaben kénnen An-
forderungen, die an eine moderne kamerale Kosten-
stellenbuchhaltung zu stellen sind, erflilit werden.

I. Aligemeines

1. Buchfiihrungsart

Landeskirche, Kirchenbezirke, Kirchengemeinden
und Verbande haben ihre Biicher nach den bei
der Landeskirche geltenden Grundséatzen einer
kameralen Sollbuchfiihrung zu fiihren.

2. Kontenrahmen

Der vom Evangelischen Oberkirchenrat erstellte
Kontenrahmen (siehe Anlage 1 der Rechtsverordnung)
ist verbindlich anzuwenden. Von im Kontenrahmen
unterstrichenen Gliederungs- und Gruppierungs-
zifem darf nicht abgewichen werden. Weitere
Untergliederungen, allerdings nur in der dritten und
vierten Stelle, sind je Rechtstrager mdglich.

3. Maschinelles Verfahren

Soweit die Blicher (iber ein maschinelles Daten-
verarbeitungsverfahren gefiihrt werden, diirfen nur
vom Evangelischen Oberkirchenrat genehmigte
Programme eingesetzt werden. Die Genehmigung
gilt fiir die jeweils von der Kirchlichen Gemeinschafts-
stelle fiir elektronische Datenverarbeitung e.V. Frank-

furt erstelite und im Kirchlichen Rechenzentrum
Stidwestdeutschland fiir den Bereich der Evange-
lischen Landeskirche in Baden eingesetzten kirch-
lichen Finanzwesen-Programme als erteilt. Die im
jeweiligen Finanzwesen-Programm vorgegebenen
Konzeptionen (sieche Anwenderhandbiicher) sind
entsprechend zu beachten.

Der Einsatz anderer Programme, auch Eigenkonzep-
tionen mit Hilfe von Kalkulationsprogrammen (zum
Beispiel Multiplan, Excel und andere) oder Daten-
bankprogrammen, ist nicht gestattet.

Manuelles Verfahren

Soweit noch nach Inkrafttreten dieser Richtlinien
die Biicher manuell gefiihrt werden, miissen diese
nach Inhalt und Aufbau dem Muster nach Anlage 2
zu § 2 Abs. 2 der Rechtsverordnung entsprechen.

Beim AbschluB der Blicher (JahresabschluB) ist
darauf zu achten, daB neben dem Soll- (Einnahme-
beziehungsweise Ausgabeanordnungs-Soll) und
dem KassenabschluB auch die Haushaltsrechnung
erstellt wird (Vergleich von Rechnungssoll mit den
Haushaltsplanansétzen). Hierfiir sind die beim Evan-
gelischen Oberkirchenrat erhaitlichen Muster zu ver-
wenden.

. Buchhaltungskreise (maschinelle Buchfiihrung)

Die nach der Haushaltssystematik mdgliche funktio-
nale Gliederung (Aufteilung nach Aufgaben und
Diensten) ermdglicht die Fiihrung von Einheits-
haushalten. Daher darf die Rechnung einer Kérper-
schaft (Kirchengemeinde, Kirchenbezirk usw.) nur
unter einer Rechtstragernummer gefiihrt werden.
Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des Evan-
gelischen Oberkirchenrates.

. Funktionsbezogene Verbuchung

Einnahmen und Ausgaben sind grundsatzlich
unter der jeweils aus dem Kontenrahmen (siehe An-
lage 1) hervorgehenden funktionalen Gliederung zu
verbuchen (zum Beispiel Schuldenaufnahmen fiir
eine Kirchenrenovierung im Unterabschnitt 0110).

Kassenpriifung, Haushaltsiiberwachung

Bei den Kirchengemeindedmtem/Rechnungsamtern
und nebenberuflichen Rechnemn sind regelmaBig
die Vierteljahresabschliisse zu unterzeichnen.
Mindestens einmal jéhrlich ist eine unvermutete
Kassenpriifung durchfiinren. Uber diese Priifungen
sind in die Kassenbiicher (Zeitblicher) mit Datum
versehene Vermerke aufzunehmen (§ 88 KVHG,
§ 10 DVO KVHG). Vordrucke fiir die Durchfiihrung
der Kassenpriifungen sind beim Evangelischen
Oberkirchenrat zu erhalten. Bei Verdacht auf Un-
regelmaBigkeiten ist dem Evangelischen Ober-
kirchenrat unverziglich zu berichten.
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Der Kirchengemeinderat oder ein Beauftragter
haben mindestens einmal jahrlich auch die Pfarr-
amtskasse(n) und andere auBerhalb der Einheits-
kasse gefiihrten Sonderkassen, Zahistellen, Hand-
kassen pp. zu priifen. Die Niederschriften sind dem
Rechnungsband beizufiigen.

8. Beleg- und Buchfiihrung

8.1 Volistéindigkeit der Jahresrechnung

Fir alle Einnahmen und Ausgaben der Kirchen-
gemeinde und ihre rechtlich unselbstandigen Ein-
richtungen sind Kassenanordnungen zu erteilen, die
in der Rechnung der Kirchengemeinde zu buchen
und zu belegen sind, zum Beispiel flir Freizeiten,
Erbschaften, Spenden, Jugendwerke, Kantoreien,
Verbrauchsmittel (Spielgeld) fir den Kindergarten
und anderes (vgl. §§ 19 Abs. 1, 60 Abs. 1 KVHG).
Ausgenommen sind Verrechnungsbuchungen (Zahl-
weg 9 beim EDV-Verfahren), die durch eine andere
Kassenanordnung ausgeldst werden, mit der MaB-
gabe, daB die Anderungen in den Haushalts-Sach-
buchteilen per Saldo mit dem Sachbuch 91 uber-
einstimmen miissen.

Zu beachten ist, daB bei manueller Buchfiihrung
auch die Ubemahme des Soll-Uberschusses oder
Soll-Fehlbetrages aus dem Vorjahr einer Kassen-
anordnung bedarf, ebenso die Salden bei nicht aus-
geglichenen Vorschiissen und Verwahrgeldem.

Einnahmen und Ausgaben aller Einrichtungen (zum
Beispiel Kantorei, Jugendarbeit), deren Trager die
Kirchengemeinde ist, sind in den kirchengemeind-
lichen Haushaltsplan aufzunehmen. Grundsatzlich
nimmt die Einheitskasse alle Kassengeschafte dieser
Einrichtungen wahr. In Ausnahmefallen ist spatestens
zum AbschluB eines Rechnungsjahres unter Vorlage
der Belege mit der Einheitskasse abzurechnen. Den
Abrechnungen sind Kopien der Kassenblicher und
Kontoausziige beizufiigen.

8.2 Zuwendungsrichtlinien

Bei den Kirchengemeinden besteht vielfach Un-
klarheit tiber die Anwendung der Zuwendungs-
richtlinien. Die Richtlinien gelten nur fiir die Zu-
wendungen an selbstandige Rechtstrager, die der
Kirchengemeinde nicht unterstehen. In diesen
Fallen ist der Auszahlungsanordnung ein Ver-
wendungsnachweis beizufliigen, der mit dem
Priifungsvermerk der Kirchengemeinde zu ver-
sehen ist. j

Dagegen sind Zuweisungen an kirchengemeind-
liche Einrichtungen stets durch Rechnungen und
Zahlungsnachweise der Endempfénger zu be-
legen.

8.3 Bruttoprinzip

Grundsiétzlich ist die getrennte Nachweisung von
Einnahmen und Ausgaben zu beachten. Damit die
Abrechnungen bei Mietnebenkosten, Verbrauchs-
abrechnungen der Stadtwerke, Zuschiissen des
Landes und der Kommune fiir Kindergérten besser
nachpriifbar sind, wird grundsétzlich eraubt, even-
tuelle Erstattungen aufgrund von Uberzahlungen
durch Umkehrbuchungen abzusetzen. Auf Ver-
wahr- und VorschuBkonten hingegen ist nur brutto
zu buchen.

8.4 Berichtigung von Kassenanordnungen

Werden auf Kassenanordnungen einschlieBlich
Opferbuch pp. Betrdge geandert, so muB der ur-
spriingliche Betrag leserlich bleiben. Die Anderungen
sind durch den Anordnungsberechtigten abzu-
zeichnen (vgl. § 65 Abs. 4 KVHG).

8.5 Belegablage

Fir jede Pfarramtskasse und fiir jedes im Sach-
buchteil 02 gebuchte Bauvorhaben sind die Be-
lege in einem besonderen Belegband abzuheften.
Bei den Bauvorhaben ist der GenehmigungseriaB
voranzuheften und alle Belege ab Baubeginn an-
zuschlieBen.

9. Erduterungen, Zahlungsnachweise

9.1 Begriindung der Zahlungen

Damit die Kassenanordnungen priifungsfahig sind,
sind sie ausreichend zu erldutem, d. h. die Berech-
nungsgrundlagen anzugeben und nahere Unter-
lagen beizufligen, wie beispielsweise die Original-
rechnungen, Fahrtenbiicher, Bewilligungsbescheide
iber Zuschiisse sowie Mehrfertigung von Ver-
wendungsnachweisen fiir staatliche und kommu-
nale Stellen.

9.2 Erfordemnisse fiir Kassenanweisungen

Alle Ausgabenbelege miissen mit Zahlungsnach-
weisen durch Unterschrift des Endempfiangers
oder Uberweisungsdurchschrift versehen sein. Bei
Sammel- und automatisierten Uberweisungen hat
die Kasse das Zahlungsdatum durch Unterschrift
zu bestatigen. Bei Umbuchungen ist auf den Be-
legen und in den Kassenbilichem auf die Gegen-
buchung zu verweisen. Auf den betreffenden Aus-
gabebelegen ist auf Ersatzleistungen, Teilnehmer-
beitrage pp. hinzuweisen. :

Wenn die Kasse mit mehreren Mitarbeitern besetzt
ist, sollen bei Sammel- und automatisierten Uber-

weisungen jeweils zwei Mitarbeiter der Kasse die .

Ubereinstimmung der Zahlungsliste mit den Kassen-
anordnungen durch Unterschrift bestétigen.
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10.

101
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Personalkosten und personalbezogene Sach-
kosten

Zahlung der Personalkosten {iber die ZGASt

Werden die Personalkosten (ber die Zentrale
Gehaltsabrechnungsstelle beim Evangelischen
Oberkirchenrat ausgezahlt, sind méglichst alle,
zumindest alle wiederkehrenden Zahlungen Uiber
die ZGASt abzurechnen. Andemfalls sind die bei
der Expeditur des Evangelischen Oberkirchen-
rats erhéltlichen Vordrucke fiir die Vergitungs-
bogen als Kassenanordnungen zu verwenden.
Uber unmittelbar gezahite Aushilfsiéhne ist den
Auszahlungsanordnungen jeweils eine Fertigung
der Lohnnachweise beizufiigen.

10.2 Personalkostenaufteilung

Sind Bedienstete in mehreren Arbeitsfeldem ein-
gesetzt, so sind deren Brutto-Personalkosten pro-
zentual auf die jeweiligen Abschnitte/Unterab-
schnitte aufzuteilen. Erfolgt die Zahlbarmachung
der Vergltungen und Léhne (ber die Zentrale
Gehaltsabrechnungsstelle beim Evangelischen
Oberkirchenrat, konnen die Personalkosten auf
bis zu fiinf Haushaltsstellen unter Angabe des je-
weiligen Prozentsatzes aufgesplittet werden. Bei
maschineller Buchfiihrung erfolgt eine automati-
sierte Uberleitung der Personalkosten in das Finanz-
wesen.

10.3 Versteuerung der personalbezogenen Sach-

1.
11

1.2

13

ausgaben

Werden die Erstattungen fiir das Dienstzimmer,
flir Fahrtkosten pp. als Pauschalen gezahlt, so
sind die Betrdge grundsétzlich steuerpflichtig
und durch die auszahlende Kasse der ZGASt zur
Versteuerung mitzuteilen (Bekanntmachung vom
16.04.1982, GVBI. S. 11). Eine Mehrfertigung dieser
Mitteilung ist den Belegen anzuschlieBen. Er-
stattungen auf Nachweis sind steuerfrei. Die Nach-
weise sind den Auszahlungsanordnungen beizu-
fligen.

Barkassen

Aus versicherungsrechtlichen Griinden darf der
Barbestand die versicherte Héchstgrenze von
1.000 DM nicht tberschreiten, es sei denn, daB
eine hdhere Versicherung abgeschlossen ist

Fir die Barkassen sollte stets nur ein Mitarbeiter
verantwortlich sein.

Die verschiedentlich bestehende Regelung, daB
Bareinzahler auf dem Einnahmebeleg gegen-
zeichnen, ersetzt in keinem Fall die Pflicht zur
Ausgabe einer schriftichen Quittung. Es sind
durchnumerierte Blocks (dreifach) zu verwenden

12.

13.

14.

und die Nummer auf dem Einzahlungsbeleg zu ver-
merken. Wenn diese Dreifach-Blocks verwendet
werden, ist das Original dem Einzahler auszu-
handigen, eine Durchschrift dem Kassenbeleg
beizufiigen, eine Durchschrift verbleibt im Block.

Ausschreibung von Lieferungen und Leistungen

Der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsam-
keit erfordert, daB Auftrdge (iber Bauleistungen und
gréBere Beschaffungen, zum Beispiel Inventar,
Heizdl pp. erst nach Einholung von Angeboten
vergeben werden (§ 41 KVHG, § 42 KBO). Das
Angebot, das der Rechnung zugrunde liegt, ist
der Auszahlungsanordnung beizufligen. Wesent-
liche Abweichungen sind schriftlich zu begriinden,
ebenso, weshalb der preisglinstigste Anbieter
nicht den Zuschlag erhielt. Dies soll auf den Be-
legen vermerkt werden. Auf die Verordnung zur
Anderung der Durchfiihrungsverordnung zum Kirch-
lichen Gesetz (iber die Vermdgensverwaltung und
die Haushaltswirtschaft in der Evangelischen Landes-
kirche in Baden (Anderungsverordnung zur Durch-
fiihrungsverordnung — AndVO-DVO - KVHG - vom
11.10.94 GVBI. S. 178) wird besonders hingewiesen.

Verwahrgelder und Vorschiisse einschlieBlich
durchlaufender Gelder

Die Einnahmen und Ausgaben bei den Verwahr-
geldem und Vorschiissen sind mdglichst im Laufe
des Jahres beziehungsweise vor AbschluB des
Rechnungsjahres auszugleichen.

Am Jahresende verbliebene Unterschiedsbetréage
(Ist-Uberschiisse/Ist-Fehlbetrage) sind in den ent-
sprechenden Sachspalten beziehungsweise Sach-
konten fiir Verwahrgelder und Vorschiisse des
nachsten Rechnungsjahres zu buchen. Bei den
Rechnungen, die (iber die EDV gefiihrt werden,
geschieht dies automatisch.

Die Uberschiisse und Fehlbetrage sind im Ver-
zeichnis der Kassenreste im einzelnen aufzufiihren,
soweit sie sich nicht aus EDV-Personenkonten er-
geben.

Die Umbuchung von Unterschiedsbetragen aus
der Verwahr- und VorschuBrechnung in die Ver-
waltungsrechnung bedarf einer mit Begriindung
versehenen Umbuchungsanordnung.

Kleinbetragsregelung

Auf die Erhebung von Betragen bis zu 10 DM
kann verzichtet werden, wenn deren Festsetzung,
Erhebung oder Einziehung nicht geboten ist.

Betrage bis zu 50 DM sollten aus Kostengriinden
nicht volistreckt, sondem im Einzelfall niederge-
schlagen oder erlassen werden.
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15. AbschiuB nebenberuflich gefiihrter Kassen

Nebenberuflich gefiihrte Kassen von Kirchen-
gemeinden und Kirchenbezirken sind monatlich
abzuschlieBen.

16. Vermdgensrechnung
16.1 Sachbuchteil 91

Von den EDV-Anwendem ist der Sachbuchteil 91
als Vermdgensrechnung zum Ubersichtlichen Nach-
weis der Riicklagen und Schulden zu fiihren. Im
Sachbuchteil 91 sind séamtliche Geldanlagen (Riick-
lagen und Wertpapiere), auch die Sparkonten der
Pfarrdamter, Pfargemeinden sowie die Schulden
(Kredite/Darlehensaufnahmen) nachzuweisen (siehe
RunderlaB vom 22.04.1987 AZ 51/114-750).

16.2 Darlehen

Aufgenommene Kredite sind in der Vermdgens-
rechnung (Passiva) zu vereinnahmen. Die Tilgungs-
forderungen der Vermdgensrechnung an die Haus-
haltswirtschaft sind entsprechend zu aktivieren und
als Gegenbuchung in die Haushaltswirtschaft als
Darlehensaufnahme einzubuchen.

Bei Darlehensgewahrungen sind die Darlehens-
auszahlungen in der Vermdgensrechnung zu akti-
vieren. Gleichzeitig sind die Darlehensauszahlungen
durch den Haushalt der Vermégensrechnung zur
Verfligung zu stellen und als verpflichtende Ein-
nahmen in der Passiva nachzuweisen.

16.3 Riicklagen

Die Riicklagen sind je nach Zweckbindung in
der Vermdgensrechnung (Sachbuch 91 Passiva)
nachzuweisen. In Hohe dieser Riicklagen sind
Geldanlagen vorzunehmen und ebenfalls in der
Vermégensrechnung (Aktiva) nachzuweisen.

16.4 Sparbiicher

Die Konten aller kirchengemeindlichen Einrichtungen
sind in der Vermdgensrechnung zu erfassen.

Auf den Sparblichem sind mdglichst friihzeitig
die Zinsen durch die Kreditinstitute gutschreiben
zu lassen. Sodann sind Kopien aus den Spar-
blichem Uber die Umsétze des Jahres mit ent-
sprechende Annahme- und Auszahlungsanord-
nung versehen, dem Kassenverwalter, Rechnungs-
oder Kirchengemeindeamt zuzuleiten. Dies gilt ent-
sprechend fiir andere Riicklagen, wie festverzins-
liche Wertpapiere. Den Rechnungsunterlagen sind
Kopien (ber den Spenvermerk nach § 44 VerwO
beizufiigen.

Zur Beschleunigung der AbschluBarbeiten ist der
Rechner, Kassenverwalter beziehungsweise das

Rechnungs- oder Kirchengemeindeamt zu be-
auftragen, Kopien der Umsétze unmittelbar von
den Kreditinstituten anzufordemn.

16.5 Wertpapiere

Festverzinsliche Wertpapiere, die (iber oder unter
pari erworben werden, sind mit dem jeweiligen
Nennwert in das Sachbuch 91 (Aktivkonto) einzu-
buchen. Eventuelle Differenzen zum Kaufkurs sind
als Kursgewinn oder Kursverlust (iber den Haus-
halt auszugleichen.

Aktien und Investmentanteile sind mit dem jewei-
ligen Kaufkurs einzubuchen.

Bei Papieren, die am 31.12.1995 bereits im Be-
stand waren, kann es bei der bisherigen Ver-
fahrensweise, wonach der Kaufpreis als Forderung
im Sachbuch 91 aktiviert ist, verbleiben.

16.6 Zinsgiinstige Anlage

Auf zinsglinstige Anlage der Riicklagen (nach
Méglichkeit beim Gemeinderiicklagefonds) ist zu
achten.

16.7 Zinsabschlagsteuer

17.

171

172

Hinsichtlich der Zinsabschlagsteuer verweisen
wir auf den RunderlaB vom 05.03.1993 AZ 54/41.

Hinwelse zum JahresabschiuB

Priifung der funktionsgerechten Buchung

Bezirkskirchenrat oder Kirchengemeinderat haben
die Jahresrechnung dahingehend vorzupriifen, ob
alle Buchungen den eigenen Bezirk oder Ge-
meinde betreffen und die Betrage bei den zu-
treffenden Haushaltsstellen gebucht wurden.
Gegebenenfalls sind Kassenanordnungen zur
Anderung der Buchungen zu erstellen (§ 14
Abs. 1 DVO KVHG).

Solistellungen

Forderungen gegeniiber Dritten sind unverziig-
lich, spétestens jedoch am Jahresende in das
Soll zu stellen (§ 43 KVHQ). Es ist dafiir Sorge zu
tragen, daB alle dem jeweiligen Haushaltsjahr zu-
zuordnenden Einnahmen in der Rechnung des be-
treffenden Haushaltsjahres gebucht (Soll-Stellung)
werden. Sofern die Gelder nicht mehr rechtzeitig
eingehen, sind die entstandenen Kasseneinnahme-
reste in das neue Haushaltsjahr vorzutragen (beim
Kirchlichen EDV-Verfahren erfolgt dies maschinell).

Soliten vereinzelt Kassenausgabereste anfallen, ist
entsprechend zu verfahren.
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Periodengerechte Ertellung von Kassenweisungen

In der Regel sind zu Beginn des Rechnungsjahres
gesonderte Annahmeanordnungen tiber das Jahres-
soll von Mieten und Abschlagszahlungen fiir Neben-
kosten zu erteilen. Anderungen durch Mieterhéhung,
Beendigung des Mietverhéltnisses etc. sind der
Kasse sogleich durch Anderungsanordnung mit-
zuteilen. Restliche Nebenkosten sind zur Ver-
meidung von Rickstanden unter Angabe der
Berechnungsgrundlagen zur Erhebung anzu-
ordnen, sobald die endgiiltigen Zahlungen fiir
die Abrechnungsperiode bekannt sind. Dies gilt
fiir die Ausgaben entsprechend, zum Beispiel
die Verglitungen, die Bezirksumlage, den Bei-
trag an das Rechnungsamt und andere.

Abweichungen vom Haushaltsplan

Erhebliche Abweichungen vom Haushaltsplan, ins-
besondere Mehrausgaben und Mindereinnahmen
sind zu erldutem. Unter erheblichen Abweichungen
sind zu verstehen 3% des Haushaltsvolumens,
mindestens 3.000 DM, grundsétzlich alle Betrage
Uber 50.000 DM je Haushaltsstelle. Bei erheblichen
Haushaltsiiberschreitungen ist zu begriinden, in-
wiefermn sie unvorhergesehen und unabweisbar
waren. Uber- oder auBerplanméaBige Ausgaben
bedirfen grundsétzlich eines Beschlusses des
Kirchengemeinderats beziehungsweise Bezirks-
kirchenrats, daneben, soweit nach § 1 der Durch-
flihrungsverordnung zum KVHG die Freigrenzen
Uberschritten werden, der Genehmigung des Evan-
gelischen Oberkirchenrats. Das Datum des Kirchen-
gemeinderats-/Bezirkskirchenrats-Beschlusses und/
oder des Genehmigungserlasses mit Aktenzeichen
ist anzugeben. Die Haushaltsansétze sind im Sach-
buch nicht zu andem, wenn von der Deckungs-
fahigkeit Gebrauch gemacht wird.

Fehibetrag

SchlieBt eine Haushaltsrechnung mit einem Fehl-
betrag ab, ist zu eddutem, wodurch der Fehlbetrag
entstanden ist sowie wann und auf welche Weise
er ausgeglichen wurde.

Haushaltsreste

Haushaltsreste sind vor AbschiuB des Haushalts-
jahres anzuordnen und zu buchen. Als Haus-
haltsreste kdnnen in das Folgejahr ibemommen
werden, soweit Uber Haushaltsmittel bei Aus-
gabe-Haushaltsstellen noch nicht verfiigt wurde:

1. Mittel fiir Investitionen (fiir Bauvorhaben nicht
erforderlich, wenn der Sachbuchteil 02 gefiihrt
wird),

2. andere Mittel, die durch Vermerk im Haus-
haltsplan fir Gbertragbar erklart wurden,

3. Mittel des ersten Haushaltsjahres der zwei-
jahrigen Haushaltsperiode.
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Sind zweckgebundene Mittel auch nach Uber-
tragung ins Folgejahr nicht verbraucht, dann sind
sie als zweckgebundene Riicklagen im Sach-
buch 91 nachzuweisen. Dies erfordert keine be-
sondere Anlage auf einem besonderen Bank-/
Sparkonto. Es genligt der zahlenm&Bige Nach-
weis im Sachbuch 91.

Die Bildung von Haushaltsresten ist nur insoweit
zulassig, als sich dadurch kein Soll-Fehlbetrag er-
gibt Haushaltseinnahmereste diirfen nicht ge-
bildet werden.

Verzeichnis der Kassenreste

Soweit Zahlungen fiir ein Rechnungsjahr ange-
ordnet wurden, aber bis zum 31.01. des folgenden
Jahres nicht ausgefiihrt werden konnten, sind sie
vollsténdig im Verzeichnis der Kassenreste nach-
zuweisen. Dies gilt besonders fiir Einnahmeriick-
stande, deren Erhebung im Folgejahr sichergestelit
werden muB, doch auch fiir noch zu leistende Aus-
gaben, damit der JahresabschluB ein wirklichkeits-
getreues Bild ergibt.

Die Eintragungen sind in der Reihenfolge des Sach-
buchs zu ordnen und die Zwischensumme je Sach-
buchteil (Haushaltsrechnung, Verwahrgelder und Vor-
schiisse pp) sowie die Gesamtsummen anzugeben.

Stehen die Riickstande beim JahresabschluB der
Héhe nach noch nicht fest, so sind sie dem Grunde
nach in das Resteverzeichnis aufzunehmen.

Das Verzeichnis Uiber die beim JahresabschluB
noch nicht abgerechneten Abschlagszahlungen
flir Bauvorhaben, Mietnebenkosten und anderes
sowie die Sicherheitseinbehalte kann ebenfalls
in das Resteverzeichnis integriert werden.

Soweit sich die Kassenreste aus EDV-Personen-
konten ergeben und die Rechnungsunterlagen eine
Personenkonto-Saldenliste enthalten, brauchen die
Reste nicht mehr in das manuell gefiihrte Reste-
verzeichnis eingetragen zu werden. Es ist darauf
zu achten, daB in den Kopfzeilen der Personen-
konten stets Namen und Betreff einzugeben sind,
weil andemfalls die Personenkonten-Saldenliste
keine naheren Angaben zu den Summen und
Salden enthélt und daher kaum aussagefahig ist

Beiheft

178.1 Belheftfilhrung/Anlagen

Das Beiheft (roter Umschlag) muB spatestens zum
Jahresende auf dem laufenden sein, muB also alle
Rechtsgrundlagen Uber Struktur der Kirchenge-
meinde und wiederkehrende Anspriiche und
Pflichten enthalten, also insbesondere Satzungen,
Geschéftsordnungen, Betriebskosten und Ko-
operationsvertrage, Wartungsvertrage und Ver-
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sicherungspolicen. Nachdem bei Vermietungen
die Genehmigungspflicht entféllt, ist darauf zu
achten, daB alle Mietvertrage im Beiheft ent-
halten sind, ebenso Pacht-, Erbbau- und sonstige
Nutzungsvertrage (§ 28 Abs. 1 VerwO, § 7 DVO
KVHG).

178.2 Orgelwartung

GemaB § 12 der Orgel- und Glockenverordnung
vom 01.09.1992 (GVBI. S. 161) soll in jedem Fall
ein Vertrag Uber die Wartung der Orgel abge-
schlossen werden. Dieser ist in das Beiheft auf-
zunehmen.

17.8.3 Satzung fiir Krankenpflege-/Diakonievereine

Wegen der Zweckbindung von Uberschiissen der
Krankenpflege/Diakonievereine ist zu empfehien,
daB fiir solche Vereine eine Satzung nach dem
Muster 5/2/91-KrpfiF erlassen wird, die unter an-
derem die Verwendung von Beitragen auch fiir
sonstige diakonische Zwecke, wie zum Beispiel
Kindergarten ermdglicht (vgl. Bekanntmachung
vom 06.08.1991, GVBI. S. 96). Je eine Fertigung
der Satzung ist dem Evangelischen Oberkirchen-
rat vorzulegen und in das Beiheft einzufligen.

17.8.4 Inventarverzeichnis
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Das Inventarverzeichnis (friiher Fahmisverzeichnis)
ist zu erganzen und durch Bildung von Zwischen-
und Endsummen abzuschlieBen. Die Richtigkeit
und Vollstandigkeit ist durch ein Mitglied des
Kirchengemeinderats durch Unterschrift zu be-
stétigen. Die Zweitfertigung ist der Jahresrechnung
beizufiigen (§ 28 Abs. 2, 3 VerwO). Von Zeit zu Zeit
zu priifen, ob die Gegensténde vorhanden sind.
Gegenstande mit einem Wert tiber 150 DM sind
im Verzeichnis einzutragen. Gegenstande mit
einem Wert unter 150 DM kénnen aufgenommen
werden, wenn das fiir erforderlich gehalten wird.
Biicher sind in dem zu fiihrenden Biicherver-
zeichnis aufzufiihren. Auf den Belegen ist auf
die Eintragung im Inventar- beziehungsweise
Blicherverzeichnis zu verweisen.

Werden mehrere gleiche Gegenstande (zum
Beispiel Stiihle) zu einem Einzelpreis von unter
150 DM beschafft, so sind diese einzutragen,
wenn der Gesamtbetrag 150 DM (ibersteigt.

Urkundensturzprotokoll

Uber den Inhalt der Urkundenkassette ist zum
Jahresende eine Niederschrift aufzunehmen, vom
Kirchengemeinderat zu unterzeichnen und dem
Rechner/Rechnungsamt/Kirchengemeindeamt
zum AnschluB an die Jahresrechnung zu tber-
geben (§ 45 Abs. 6 VerwQ). Es geniigt, wenn die
Niederschrift Angaben (iber die Riicklagen (Spar-
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biicher, Wertpapiere pp) mit Angabe der Zweck-
bestimmung enthélt Falls die Summe der Riick-
lagen von der Vermdgensrechnung abweicht, ist
das zu erldutem.

AbschluB der Blicher

Kassenwirksame Buchungen sind bis zum
MonatsabschluB Januar des Folgejahres zu-
lassig. Danach dirfen nur noch kassenunwirk-
same Buchungen (zum Beispiel Soll-Stellungen
oder Umbuchungen) vorgenommen werden.

Die Blicher sind spéatestens mit Ablauf des
Monats Februar des Folgejahres zu schlieBen
(beim maschinellen Verfahren Termin Jahres-
abschluB beachten).

Der AbschluB ist durch den Kirchengemeinde-
rat/Bezirkskirchenrat und die Kasse als richtig
und vollstandig durch Unterschrift zu bestétigen.

Il. Im einzelnen

Veranschlagung von BaumaBnahmen

Einnahmen und Ausgaben fiir BaumaBnahmen,
die bei der Haushaltsplanaufstellung vorherseh-
bar sind, sind im Haushaltsplan (Gruppe 9500)
zu veranschlagen. Bauvorhaben, deren Not-
wendigkeit sich erst nach Aufstellung des Haus-
haltsplanes ergeben, soliten in einen Nachtrags-
haushaltsplan aufgenommen werden.

Buchung von BaumaBnahmen

Die laufende Bauunterhaltung, die im wesentlichen
der Werterhaltung dient, ist unter Gruppierungs-
nummer 5100, wertsteigemde MaBnahmen sind
unter Gruppierungsnummer 9500 zu buchen. EDV-
Anwender haben gréBere mehrjahrige BaumaB-
nahmen im Sachbuchteil 02 nachzuweisen.

Bei BaumaBnahmen mit gemischter Nutzung
(zum Beispiel Gemeindezentrum mit Kinder-
garten) kdnnen zunéchst alle Kosten unter einer
Funktion (zum Beispiel 03) gebucht werden.
Zum Jahresende sind sie anteilmaBig auf die
entsprechenden Funktionen aufzuteilen.

Die Einnahmen im Sachbuchteil 02 sind nicht
nochmals im Sachbuchteil 00 nachzuweisen.
Bei Bauvorhaben, deren Durchfiihrung sich (ber
mehrere Jahre erstreckt, ist der Ist-UberschuB/
Ist-Fehlbetrag beim JahresabschluB auf das ent-
sprechende Konto in der Investitionsrechnung
zu ubemehmen. Rechnungs- und Kirchenge-
meindeéamter, die dem Kirchlichen Rechen-
zentrum angeschlossen sind, haben von dort
Investitionsrechnungen (iber mehrjahrige Bau-
vorhaben mit samtlichen Einzelbuchungen seit
Baubeginn anzufordem.
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Um zu emdglichen, daB Baurechnungen frither
abgeschlossen werden kénnen, wird erlaubt, daB
Sicherheitseinbehalte bei'SchiuBrechnungen in die
Verwahmrechnung (SB 51) umgebucht werden.

Den SchluBrechnungen uiber Bauarbeiten, zumindest
ab 20.000 DM, soll eine Fertigung des Preisspiegels
(Gegeniiberstellung der Angebote) und das Angebot
beigefligt werden, das der Rechnung zugrunde liegt

Sobald ein Bauvorhaben mit einem Volumen ab
750.000 DM abgeschlossen ist, ist das Rechnungs-
prifungsamt zu untermichten. Bei diesen Bauvor-
haben bleibt die Anforderung weiterer Unterlagen
durch das Rechnungspriifungsamt vorbehalten.

Mieten

Ab 01.01.1990 wurde der MietnachlaB fiir kirchliche
Mitarbeiter in landeskirchlichen Wohnungen von
10% hochstens 40 DM monatlich, aufgehoben,
zumal die Steuerfreiheit ab dem selben Zeitpunkt
entfallen ist (vgl. Abschnitt 12 des Runderlasses
vom 28.06.1990 AZ 57/831). Die Kirchengemeinden
und Kirchenbezirke haben im Interesse der Gleich-
behandlung kirchlicher Mitarbeiter ebenso zu ver-
fahren.

Hinsichtlich von Kleinreparaturen ist der RunderiaB
vom 21.08.1989 AZ 65/20 zu beachten.

Wegen der Auswirkungen auf den Finanzaus-
gleich bitten wir darauf zu achten, daB unter der
Gruppierungsnummer 53 Mietausgaben nur die
Mieten, also keine Mietnebenkosten gebucht werden.
Mietersétze sind durch Umkehrbuchungen zu ver-
einnahmen.

Opferbuch

Es sind nur noch Opferblicher im Durchschreibe-
verfahren zu verwenden und die Durchschriften
den Annahmeanordnungen beizufiigen. Femer ist
zu beachten, daB in der Regel zwei Kirchenélteste
oder Gemeindeglieder das Opfer zu zahlen und
durch Unterschrift zu bestétigen haben (§§ 47 ff
VerwO). Im Opferbuch sind die Jahressummen zu
bilden und mit den Buchungen im Sachbuch zu
vergleichen (siche auch Bekanntmachung vom
31.07.1989 GVBL. Seite 167). Unterschiede sind zu
erlautern.

Abrechnung von Freizeiten u.i.

Den Sammel-Annahme-Anordnungen Uber Teil-
nehmerbeitrdge aus Freizeiten, Tagungen und
sonstigen Veranstaltungen sind namentliche Teil-
nehmerverzeichnisse (nach dem ausgegebenen
Muster), mit Angabe der im einzelnen zu ent-
richtenden Beitrdge, beizufiigen. (Dieser Vordruck
ist auch bei Bewirtungen zu verwenden).

6.

10.

Abrechnung Basare u.a.

Bei Gemeindefesten, Basaren, Freizeiten u.. sind
jeweils Abrechnungen (iber die gesamten Ein-
nahmen und Ausgaben der Rechnung beizufligen,
die vom jeweils Verantwortlichen durch Unterschrift
als richtig zu bestétigen sind.

Hinweis:

Basarerlése sind in vollem Umfang (15%) umsatz-
steuerpflichtig. Die Umsatzsteuer wird nicht er-
hoben, wenn alle vereinnahmten steuerpflichtigen
Entgelte im Kalenderjahr 25.000 DM nicht (ber-
steigen (Einzelheiten siehe Badische Pfanvereins-
blatter Nr. 1/1991).

Abrechnungen der Kindergartenkassen

Auf die ab 01.01.1994 geltende Kindergartenkassen-
Verordnung wird hingewiesen, insbesondere auf die
Pfiicht, Kassenbiicher nach dem vorgeschriebenen
Muster zu fiihren und spétestens vor dem Jahres-
abschluB bei Vorlage der Kassenbiicher und der
Belege mit dem Rechnungsamt abzurechnen.

Den Annahmeanordnungen sind die Beitragslisten
iber Eltembeitrage beizulegen. Falls fiir den Kinder-
garten gesonderte Girokonten gefiihrt werden, sind
die Kontoausziige den Rechnungsunterlagen anzu-
fiigen, femer Kassenbiicher und Belege.

Unterschiede zwischen den sich aus den Listen er-
gebenden Jahressummen und dem Rechnungs-
ergebnis sind zu erldutern und die Listen von den
Kindergartenleiterinnen zu unterzeichnen.

Spenden

Spenden, Erbschaften, Vermachtnisse u.d. sind,
wie alle anderen Einnahmen, im jeweiligen Unter-
abschnitt funktionsgerecht zu vereinnahmen, in dem
sie verwendet werden. Kann eine Spende mit Zweck-
bindung erst im Folgejahr verwendet werden, ist in
der betreffenden Ausgabe-Haushaltsstelle ein Haus-
haltsrest zu bilden. Spenden, die wegen bestimmter
Auflagen (zum Beispiel fiir die Renovierung einer
Orgel werden tiber mehrere Jahre hinweg Spenden
gesammelt), weder im laufenden noch im folgenden
Jahr verwendet werden kénnen, sind einer zweck-
bestimmten Riicklage zuzufiihren.

Honorare

Auf Auszahlungsanordnungen Uber Honorare ist
unter Hinweis auf die entsprechenden Vorschriften der
Honorarverordnung vom 21.10.1986 (GVBI. Seite 139)
die Berechnung der Honorare zu begriinden.

Buchung der Verfiigungsmittel

Verfligungsmittel (Kosten fiir Bewirtungen, Geschenke
u.4) sind unter der Gruppe 6800 funktionsbezogen
zu veranschlagen und zu buchen.



= Nr.23/1995 -

lil. Besondere Hinwelse fiir die Verwaltungsémter
1. Gewihrung von Kassenkrediten (§§ 51 Abs. 3

und 53 Abs. 3 KVHG)

Den Rechnungsadmtem und Kirchengemeinde-
amtem ist nicht gestattet, einzelnen Kirchenge-
meinden Kassenkredite zu Lasten anderer zu ge-
wiéhren. Bedenken gegen eine Kassenanordnung,
beispielsweise wegen eines nicht ausreichenden
Kassenbestandes, hat das Rechnungsamt/Kirchen-
gemeindeamt dem Anordnungsberechtigten vorzu-
tragen. Hierfiir empfiehit sich die Schriftform. Werden
Bedenken nicht ausgerdumt, ist die Entscheidung
des Evangelischen Oberkirchenrats zu beantragen.

Als Ausnahme wird erlaubt, daB im Einzelfall das
Rechnungs-/Kirchengemeindeamt fiir Zahlungen
mit Mitteln der Kassengemeinschatft in Vorlage tritt,
wenn bekannt ist, daB entsprechende Einnahmen
innerhalb eines Monats bei dem betroffenen Rechts-
trager zu erwarten sind. Der Einzelfall darf nicht zur
Regel werden. Die Kirchengemeinden und alle
sonstigen angeschlossenen Rechistrager haben
grundsétzlich fiir einen ausreichenden Kassen-
bestand beim Rechnungs-/Kirchengemeindeamt
Zu sorgen.

Buchfilhrung

Die laufende Buchfiihrung ist die Grundlage fiir
die ordnungsgeméaBe Haushalts-, Kassen- und
Rechnungsfiihrung. Daher ist unverziglich, in der
Regel also taglich, zu buchen (§ 61 KVHG). Durch
Vertretungsregelung ist sicherzustellen, daB die
Buchfiihrung auch in Urlaubs- und Krankheits-
zeiten aktuell bleibt.

. EDV-Buchfilhrung; Anwender-Handblicher

Wird die Buchfiihrung durch das Kirchliche Rechen-
zentrum wahrgenommen, so sind die Anwender-
Handblicher ,Finanzwesen Kirche“ und ,Personal-
wesen Kirche® zu beachten.

. Kassenabschllisse

Kassenabschliisse (Tagesabschliisse) sind mindestens
zweimal wochentlich und bei der Ubergabe der Dienst-
geschéfte an den Stellvertreter oder Nachfolger durch-
zufiihren, Barkassenabschliisse téglich (§ 68 KVHG).
Dazu sind die im EDV-Zeitbuch enthaltenen Vor-
drucke zu verwenden. Falls der Platz nicht ausreicht,
sind Ergénzungen auf gesondertem Blatt beizufiigen
(siehe RunderlaB vom 14.01.1987 AZ 51/3). Sind
mehrere Mitarbeiter in einer Kasse, sind die Kassen-
abschlisse von zwei Mitarbeitem zu unterzeichnen.

Sonderkassen

Soweit mit Pfaramts- und sonstigen Kassen abge-
rechnet wird, muB der Endbestand des Sonder-
kassenbuchs mit dem unter BuSt. 51.0300 ,Vor-
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schiisse auf Abrechnung“ gebuchten Betrag (iber-
einstimmen.

Sachbuchtell 01

Von der Einrichtung des Sachbuchteils 01 ,Ver-
mogensteil des Haushalts* wird abgeraten, zumal
die vermégenswirksamen Einnahmen und Aus-
gaben bereits durch die Rechnungsgruppierung
besonders dargestellt werden.

Umbuchungen vor dem JahresabschiuB

Die Amter mit EDV-Buchfilhrung haben die rest-
lichen Umbuchungen rechtzeitig vor dem EDV-
JahresabschluB durchzufiihren, um nachtrégliche
handschriftliche Anderungen zu vermeiden. Damit
kénnen die durch die EDV gefertigten AbschluB-
Ubersichten, besonders die Sachbuchiibersicht, un-
verandert verwandt werden.

Abgesehen von der Ubertragung des Ist-Uber-
schusses beziehungsweise Ist-Fehlbetrages am
Tage des Jahresabschlusses sind keine Betrage
aus dem Sachbuch des alten in das Sachbuch
des neuen Rechnungsjahres umzubuchen.

Untemrichtung der EDV-Anwender und des Evan-
gelischen Oberkirchenrates

8.1 Weltergabe des Sachbuches und der Sach-

buchilbersicht

Den EDV-Anwendem sind, wie bisher, monatlich je
ein Ausdruck des Sachbuches, gegebenenfalls
mit Personenkonten sowie vierteljéhrlich je eine
Sachbuchtibersicht zuzuleiten.

8.2 Vorlage der Sachbuchsummenblétter an den

Evangelischen Oberkirchenrat

Vierteljahrlich ist eine Fertigung der Sachbuch-
summenbléatter dem Evangelischen Oberkirchen-
rat vorzulegen. Fehlbetrdage (iber 10.000 DM sind
zu erautem.

Bestandtelle der EDV-Jahresrechnung

Die im Deckblatt des Rechnungsbandes aufge-
fihrten Unterlagen sind Bestandteile der Jahres-
rechnung und daher dauemd aufzubewahren (§ 72
Abs. 1 KVHG). Auf Vollstandigkeit ist zu achten (vgl.
Bekanntmachung vom 13.05.1981, GVBI. S. 77). Zum
besseren Verstandnis sind der Sachbuchiibersicht
zum JahresabschluB Erduterungen nach dem auf-
gelegten Vordruck beizufiigen.

Damit sichergestellt ist, daB alle Jahresrechnungen
gepriift werden, ist auf dem Sachbuchsummenblatt
vom JahresabschiuB bei den Rechtstrdgem, die
nicht vom Rechnungspriifungsamt gepriift werden,
anzugeben, wer diese prtift.
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Obertragung der Ist-Oberschiisse und Ist-Fehl-
betrdge bei EDV-Buchfilhrung

Die Uberschiisse/Fehlbetrage werden nach Ein-
gabe des Haushaltsvermerkes Nr. 82 automatisch
in die Blicher des folgenden Jahres (ibertragen.
Von der manuellen Eingabe der Ubertragungs-
buchungen ist abzusehen. Auf Abwicklungskonten
dirfen nur automatische Ubertrdge, also keine
anderen Buchungen erscheinen.

Die Uberschiisse und Fehlbetrage, die Haushalts-
und Kassenreste, die Bestande in den Sachbuch-
teilen 51 und 91, sollen beim JahresabschluB stets
mit den Anfangsbestédnden des nachsten Jahres
Ubereinstimmen. Soll zum Beispiel, wenn der Sach-
buchteil 91 schon generell eingefiihrt ist, ein schon
langer bestehendes Sparkonto erstmals erfaBt
werden, ist der Bestand nicht in der Spalte ,An-
fangsbestand®, sondem als Zugang im laufenden
Jahr zu buchen.

11. AbschiuBkontrolien

Die in der Sachbuchtibersicht angegebenen Haus-
haltsansétze miissen sich mit dem Haushaltsvolumen
des genehmigten Haushaltsplanes decken.

Die Aktiva- und Passivasummen in den Ubersichten
zum JahresabschluB miissen (ibereinstimmen.

IV Inkrafttreten

Diese Richtlinien treten am 1. Januar 1996 in Kraft

Karlsruhe, den 7 November 1995

Evangelischer Oberkirchenrat

Dr. Fischer
(Oberkirchenrat)
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